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ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθ. 5899 (1) 

Τροποποίηση Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας Δή¬ 
μου Ομηρούπολης Ν. Χίου 

Η ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ 
ΒΟΡΕΙΟΥ ΑΙΓΑΙΟΥ 

Έχοντας υπόψη: 

1) Τις διατάξεις της παρ.5 του άρθρου 8 Ν. 2307/95 κα¬ 
θώς και αυτές του άρθρου 7 του Ν. 2503/97. 

2) Την αριθ. 114/18.4.2003 απόφαση του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου Ομηρούπολης Ν. Χίου καθώς και την 14.1.2003 
όμοια του Υπηρεσιακού Συμβουλίου ΟΤΑ Ν. Χίου. 

3) Την αριθ. 1483/29.10.97 (ΦΕΚ 1010/Β/97) απόφαση 
του Γεν. Γραμματέα Περιφέρειας Βορ. Αιγαίου περί μετα¬ 
βίβασης δικαιώματος υπογραφής, αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε την αριθ. 114/03 απόφαση του Δημοτικού 
Συμβουλίου Ομηρούπολης Ν. Χίου με την οποία τροπο¬ 
ποιείται ο Οργανισμός Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου 
ο οποίος θα έχει ως εξής: 

Άρθρο Ιο 

Ο ι δράστη ριότητες των Υπη ρεσιών το υ Δή μου Ο μη ρο ύ- 
πολης κατανέμονται στις εξής ενότητες: 

• Αυτοτελές Γραφείο Ανάπτυξης, Προγραμματισμού 
και Πληροφορικής. 

• Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών. 

• Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών. 

Άρθρο 2ο 

Οι Διευθύνσεις και τα Γ ραφεία διαρθρώνονται ως εξής: 


• Αυτοτελές Γραφείο Ανάπτυξης, Προγραμματισμού 
και Πληροφορικής 

Προϊστάμενος 

Β. Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών 
Η Διεύθυνση αποτελείται από τα παρακάτω Τμήματα 
και Γ ραφεία: 

• Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών. 

• Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών. 

• Κ.Ε.Π. 

• Γραφείο Δημοτικής Αστυνομίας 
Β1. Διεύθυνση 

Διευθυντής 

Β2. Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών 
Προϊστάμενος 

1. Γ ραφείο Δημάρχου, Ειδικού Συμβούλου - Συνεργάτη 
- Δημοσίων Σχέσεων - Αντιδημάρχου. 

2. Γ ραφείο Υποστήριξης Αιρετών Οργάνων. 

Δημοτικού Συμβουλίου - Δημαρχιακής Επιτροπής - Το¬ 
πικών Συμβουλίων - Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας. 

3. Γ ραφείο Προσωπικού. 

4. Γραφείο Πρωτοκόλλου - Αρχείου - Διεκπεραίωσης - 
Κλητήρων - Καθαρισμού Δημοτικού Καταστήματος. 

5. Γ ραφείο Δημοτολογίων - Μητρώων - Στρατολογίας - 
Εκλογικών Καταλόγων - Αλλοδαπών - Διαχείρισης Αγρο¬ 
τικών / Κτηνοτροφικών θεμάτων. 

6. Γ ραφείο Ληξιαρχείου 

Β3. Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών 
Προϊστάμενος 

1. Γ ραφείο Προϋπολογισμού - Εκκαθάριση δαπανών. 
Ια. Μισθοδοσία και ασφάλιση προσωπικού. 

2. Γ ραφείο Προσόδων. 

2α. Βεβαίωση φόρων, τελών, δικαιωμάτων, εισφορών, 
δωρεών και γενικά φορολογητέας ύλης. 

3. Γ ραφείο κινητής και ακίνητης περιουσίας. 

4. Γ ραφείο Δημοτικού Ταμείου. 

Β4. Κ.Ε.Π. 

Προϊστάμενος 

Γ ραφείο Εξυπηρέτησης Πολιτών. 

Β5. Γ ραφείο Δημοτικής Αστυνομίας. 

Γ. Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 
Η Διεύθυνση αποτελείται από τα παρακάτω Τμήματα: 

1. Τμήμα Προγραμματισμού, Μελετών - Επίβλεψης Τε¬ 
χνικών Έργων, Πολεοδομικών Εφαρμογών και Περιβάλ¬ 
λοντος. 
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2. Τμήμα Εκτέλεσης Τεχνικών Έργων και Συγκρότησης 
Συνεργείων. 

Γ1. Διεύθυνση 
Διευθυντής. 

Γ2. Τμήμα Προγραμματισμού, Μελετών - Επίβλεψης Τε¬ 
χνικών Έργων, Πολεοδομικών Εφαρμογών και Περιβάλ¬ 
λοντος. 

Προϊστάμενος 

1. Γραφείο διοικητικής υποστήριξης. 

2. Γ ραφείο μελετών και έργων. 

3. Γ ραφείο Πολεοδομίας - Τοπογραφικών εργασιών. 

4. Γ ραφείο Περιβάλλοντος. 

Γ3. Τμήμα Εκτέλεσης Τεχνικών Έργων και Συγκρότη¬ 
σης Συνεργείων. 

Προϊστάμενος 

1. Συνεργείο Ύδρευσης - Αποχέτευσης. 

2. Συνεργείο Καθαριότητας. 

3. Συνεργείο Τεχνικών Έργων και συντήρησης Δημοτι¬ 
κών κτιρίων. 

4. Συνεργείο Ηλεκτροφωτισμού. 

5. Συνεργείο Πρασίνου. 

6. Συνεργείο Δημοτικού Νεκροταφείου. 

7. Συνεργείο Δημοτικού Σφαγείου. 

Άρθρο 3ο 

Η διάρθρωση των θέσεων του προσωπικού του Δήμου 
σε κατηγορίες, κλάδους και ειδικότητες έχει ως εξής: 
Μόνιμες οργανικές θέσεις 
Κατηγορία ΠΕ 

Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικό - Οικονομικό 
Τρεις (3) θέσεις. 

Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 
Δύο (2) θέσεις. 

Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 
Μία (1) θέση. 

Κλάδος ΠΕ5 Μηχανολόγων - Ηλεκτρολόγων Μηχανι¬ 
κών 

Δύο (2) θέσεις. 

Κλάδος ΠΕ11 Πληροφορικής 
Μία (1) θέση. 

Κατηγορία ΤΕ 

Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 
Μία (1) θέση. 

Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανολόγων ή Ηλεκτρολό¬ 
γων Μηχανικών 
Τρεις (3) θέσεις. 

Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 
Μία (1) θέση. 

Κλάδος ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού 
Δύο (2) θέσεις. 

Κλάδος ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκη¬ 
σης 

Δύο (2) θέσεις. 

Κλάδος ΤΕ23 Ειδικού Προσωπικού 
Μία (1) θέση. 

Κατηγορία ΔΕ 
Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικού 
Έντεκα (11) θέσεις. 

Κλάδος ΔΕ5 Δομικών Έργων 
Μία (1) θέση. 

Κλάδος ΔΕ23 Ειδικού Προσωπικού 
Δύο (2) θέσεις. 

Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 


Μία (1) θέση. 

Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Έργων 
Τέσσερις (4) θέσεις. 

Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινήτων 
Τρεις (3) θέσεις. 

Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών 
Δέκα (10) θέσεις. 

Κατηγορία ΥΕ 

Κλάδος ΥΕ16 Εργατών καθαριότητας εσωτερικών χώ¬ 
ρων 

Δύο (2) θέσεις. 

Κλάδος ΥΕ 16 Εργατών 
Έντεκα (11) θέσεις. 

Προσωπικό με σύμβαση εργασίας Αορίστου Χρόνου 
Κατηγορία ΔΕ 

Κλάδος ΔΕ30 Χειριστών Αντλιοστασίων 
Μία (1) θέση. 

Προσωπικό Ι.Δ. Αορίστου Χρόνου Περιορισμένης Απα¬ 
σχόλησης 
Κατηγορία ΥΕ 
Κλάδος ΥΕ16 
Μία (1) θέση. 

Προσωπικό με σχέση εργασίας Ι.Δ. Ορισμένου Χρόνου 
Δεκαοκτώ (18) θέσεις. 

Ειδικές Κατηγορίες Προσωπικού 
Ειδικός Σύμβουλος ή Ειδικός Συνεργάτης 
Μία (1) θέση. 

Άρθρο 4ο 

Αρμοδιότητες Υπηρεσιών 

Αυτοτελές Γ ραφείο Ανάπτυξης, Προγραμματισμού και 
Πληροφορικής 

Προγραμματισμός της τοπικής ανάπτυξης και της δρά¬ 
σης του Δήμου 

• Συνεχής έρευνα και παρακολούθηση των εξελίξεων 
στην περιοχή του Δήμου και τεκμηρίωσή τους μέσω της 
συγκέντρωσης στατικών στοιχείων και δεικτών, που περι¬ 
γράφουν την οικονομική, περιβαλλοντική, κοινωνική, πο¬ 
λιτιστική κλπ. κατάστασή της. 

• Συγκέντρωση πληροφοριών από το εξωτερικό περι¬ 
βάλλον του Δήμου που επηρεάζουν τις δραστηριότητές 
του (π.χ. πλαίσια του εθνικού, περιφερειακού και νομαρ¬ 
χιακού προγραμματισμού, χρηματοδοτήσεις, δημόσιες 
πολιτικές, κατευθύνσεις των συλλογικών οργάνων της 
Τοπικής Αυτοδιοίκησης, προγράμματα φορέων υποστή¬ 
ριξης της Τ.Α., προγράμματα Ε.Ε.). 

• Φροντίδα για τη συγκέντρωση μελετών και τεχνογνω¬ 
σίας που είναι δυνατόν να βοηθήσουν τις επιδιώξεις του 
Δήμου (π.χ. κλαδικές και αναπτυξιακές μελέτες, έρευνες, 
ειδικές μελέτες διαμόρφωσης και τυποποίησης τεχνο¬ 
γνωσίας στο χώρο της Τοπικής Αυτοδιοίκησης κλπ.). 

• Εισηγήσεις προς τα αιρετά όργανα για την οργάνωση 
των διαδικασιών στρατηγικού / επιχειρησιακού προγραμ¬ 
ματισμού του Δήμου συνολικά και στους επί μέρους το¬ 
μείς (Τεχνικά, Πολεοδομικά, Περιβαλλοντικά, Οικονομι¬ 
κά, Κοινωνικά και Πολιτιστικά ζητήματα). 

• Υποστήριξη των διαδικασιών σύνταξης των μεσοπρό¬ 
θεσμων και ετήσιων Προγραμμάτων του Δήμου και υπο¬ 
στήριξη της λειτουργίας του Δήμου ως φορέα προγραμ¬ 
ματισμού στο πλαίσιο της διαδικασίας του αναπτυξιακού 
προγραμματισμού της Χώρας (π.χ. Ν. 1622/1986 για τον 
Δημοκρατικό προγραμματισμό, διαδικασία σχεδιασμού 
Κοινοτικού Πλαισίου Στήριξης). 
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• Υποστήριξη των διαδικασιών προώθησης της υλοποί¬ 
ησης, παρακολούθησης της εφαρμογής, αξιολόγησης 
και αναθεώρησης των μεσοπρόθεσμων και ετήσιων Προ¬ 
γραμμάτων του Δήμου. 

• Διερεύνηση των πηγών χρηματοδότησης και διατύ¬ 
πωση προτάσεων για την εξεύρεση πόρων για την υλο¬ 
ποίηση του προγράμματος δράσης του Δήμου. 

• Συνεργασία με τους ειδικούς συνεργάτες, τους προϊ¬ 
σταμένους και τα επιστημονικά στελέχη του Δήμου και 
από κοινού διατύπωση εισηγήσεων προς τα αιρετά όργα¬ 
να. 

• Συγκέντρωση του σχετικού υλικού που απαιτείται για 
την τεκμηριωμένη λήψη αποφάσεων από το Δημοτικό 
Συμβούλιο, τη Δημαρχιακή Επιτροπή, τις επιτροπές του 
Δημοτικού Συμβουλίου και τα Τοπικά Συμβούλια. 

• Συνεργασία με τις υπηρεσίες της Ν.Α., της ΤΕΔΚ, της 
Περιφέρειας, των Κεντρικών Φορέων καθώς και με τους 
φορείς διαδημοτικής συνεργασίας στην ευρύτερη περιο¬ 
χή του Δήμου, τα Νομικά Πρόσωπα του Δήμου και τις δη¬ 
μοτικές επιχειρήσεις του Δήμου. 

Προγράμματα Ευρωπαϊκής Ένωσης 

Σχετικά με τα προγράμματα της Ε.Ε. οι αρμοδιότητες 
του Γραφείου είναι: 

• Ενημέρωση της Δημοτικής Αρχής για τα προγράμμα¬ 
τα της Ε.Ε. που ενδιαφέρουν τον Δήμο και υποστήριξη 
των αρμόδιων υπηρεσιών στο σχεδίασμά, στην υλοποίη¬ 
ση και στην αξιολόγηση σχετικών ενεργειών. 

• Κατάρτιση αιτήσεως (σε συνεργασία με τις αρμόδιες 
υπηρεσίες) συμμετοχής του Δήμου σε συγκεκριμένα 
προγράμματα και η παρακολούθηση και αξιολόγηση της 
υλοποίησής τους. 

• Αναζήτηση συνεργασιών στο εσωτερικό και εξωτερι¬ 
κό για την αξιοποίηση των δυνατοτήτων που προσφέρουν 
τα προγράμματα. 

• Διακίνηση μέσα στο Δήμο εντύπων και άλλων μέσων 
πληροφόρησης για τις ευρωπαϊκές εξελίξεις που αφο¬ 
ρούν την Τοπική Αυτοδιοίκηση. 

• Ενημέρωση των υπαλλήλων και των αιρετών στα Κοι¬ 
νοτικά ζητήματα. 

Τουριστική Ανάπτυξη 

• Συγκέντρωση και επεξεργασία στοιχείων που αφορούν 
την υφιστάμενη κατάσταση του τουρισμού στο Δήμο. 

• Εισήγηση και σχεδιασμός των προγραμμάτων πα¬ 
ρέμβασης του Δήμου στο χώρο της παροχής τουριστικών 
υπηρεσιών. 

• Παρακολούθηση της υλοποίησης προγραμμάτων 
τουριστικής προβολής της περιοχής του Δήμου (π.χ. πα¬ 
ραγωγή τουριστικού υλικού και εκδόσεις πρακτικών οδη¬ 
γιών για τους ταξιδιώτες, συμμετοχή σε εκθέσεις τουρι¬ 
σμού, δημιουργία δικτύων επικοινωνίας και συνεργασίας 
με άλλες περιοχές εντός και εκτός της χώρας κλπ.). 

• Συνεργασία και συντονισμός με τους αρμόδιους φο- 
ρείςτουρισμού, ενώσεις ξενοδόχων κ.α. επαγγελματικών 
φορέων καθώς και με κάθε φορέα ή άτομο που δραστη¬ 
ριοποιείται στον τουρισμό για την καταγραφή των προ¬ 
βλημάτων του τομέα για την βελτίωση των παρεχόμενων 
υπηρεσιών. 

Προστασία / Διαχείριση Δασών 

• Επεξεργασία προτάσεων προς τις αρμόδιες υπηρε¬ 
σίες για την προστασία και διαχείριση δασικών περιοχών 
του Δήμου. 

• Σε συνεργασία με την Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρε¬ 
σιών διατύπωση προτάσεων μελέτης και εκτέλεσης έρ¬ 


γων υποδομής (π.χ. δασικής οδοποιίας, κτιρίων, διευθέ¬ 
τησης δασικών χειμάρρων, κατασκευής υδατοδεξαμε- 
νών, κατασκευής σημείων υδροληψίας για πυροσβεστικά 
οχήματα, υποδομών βοσκοτόπων, χώρων αναψυχής, 
αντιπυρικών ζωνών κλπ.). 

• Διατύπωση προτάσεων στο Δασαρχείο ή στο Τμήμα 
Αναδασώσεων του Υπουργείου Γεωργίας για την αναδά¬ 
σωση περιοχών. 

• Συμμετοχή του Δήμου στην οργάνωση της πυροπρο¬ 
στασίας των δασών. 

• Υποβολή προτάσεων στην Ε.Ε. και στο Υπουργείο Γ ε¬ 
ωργίας για χρηματοδότηση ενεργειών προστασίας / 
αξιοποίησης δασών και ανάπτυξης ορεινών / μειονεκτι¬ 
κών περιοχών. 

Αγροτική Ανάπτυξη 

• Επεξεργασία προτάσεων προς τις αρμόδιες υπηρε¬ 
σίες για την εκπόνηση μελετών, τη σύνταξη σχεδίων και 
την υλοποίηση προγραμμάτων για την αγροτική ανάπτυ¬ 
ξη της περιοχής του Δήμου. 

• Υποστήριξη της συμμετοχής του Δήμου στην κατάρ¬ 
τιση των Νομαρχιακών Προγραμμάτων αγροτικής ανά¬ 
πτυξης και παρακολούθηση των εφαρμοζομένων μέ¬ 
τρων. 

• Συνεργασία μετά αρμόδια τμήματα της Ν.Α. και συμ¬ 
μετοχή σε προγράμματα ενημέρωσης για την ανάπτυξη 
νέων βιολογικών καλλιεργειών, την εφαρμογή προγραμ¬ 
μάτων αναδιάρθρωσης, την προστασία των περιοχών γης 
υψηλής παραγωγικότητας, την ορθολογική αξιοποίηση 
των βοσκοτόπων. 

• Συμμετοχή στα προγράμματα της Ν.Α., της Περιφέ¬ 
ρειας και του Κράτους για την ισόρροπη ανάπτυξη της γε¬ 
ωργικής βιομηχανίας, την ενημέρωση για τηντήρηση των 
περιβαλλοντικών όρων λειτουργίας. 

• Εντοπισμός ελλείψεων αγροτικής οδοποιίας και άλ¬ 
λων έργων υποδομής (υδραυλικών - εγγειοβελτιωτικών 
έργων) και υποβολή σχετικών προτάσεων στις αρμόδιες 
υπηρεσίες του Νομού και της Περιφέρειας. 

Οργάνωση και ανάπτυξη ανθρώπινου δυναμικού. 

• Υποστήριξη του Δήμου και των θυγατρικών φορέων 
(Νομικών Προσώπων Δημοσίου Δικαίου και Δημοτικών 
Επιχειρήσεων) του σε θέματα βελτίωσης της οργάνωσης, 
στελέχωσης και των διαδικασιών διοίκησης και λειτουρ¬ 
γίας. 

• Σχεδιασμός, οργάνωση και υλοποίηση προγραμμά¬ 
των επιμόρφωσης του προσωπικού του Δήμου καθώς και 
οργάνωση προγραμμάτων ενημέρωσης των αιρετών ορ¬ 
γάνων. Μέριμνα για τη διεύρυνση των γνώσεων και την 
εξειδίκευση των υπαλλήλών στο αντικείμενο της εργα¬ 
σίας τους. 

Μηχανοργάνωση / Τεκμηρίωση 

Ε1. Μηχανοργάνωση 

• Επεξεργασία προτάσεων για τη σκοπιμότητα αυτο¬ 
ματοποίησης διαδικασιών μέσω της πληροφορικής, την 
ανάλυση συστημάτων, την εκτίμηση των αναγκών για την 
εγκατάσταση και λειτουργία των μηχανογραφικών εφαρ¬ 
μογών, την παραγωγή των προγραμμάτων σε συνδυασμό 
με την επιλογή λειτουργικού συστήματος και υλικού. 

• Υποστήριξη των διαδικασιών προμήθειας του απα¬ 
ραίτητου εξοπλισμού σε λογισμικό ή / και υλικό. 

• Φροντίδα για την εκπαίδευση των χρηστών των μηχα¬ 
νογραφικών εφαρμογών που υποστηρίζονται από το σύ¬ 
στημα καθώς και για την ενημέρωση όλου του προσωπι¬ 
κού σε θέματα πληροφορικής. 
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• Εξασφάλιση των αποθηκευμένων πληροφοριών και 
προστασία τους από τυχόν δυνατότητες μη εξουσιοδο¬ 
τημένης πρόσβασης. 

• Φροντίδα για την εύρυθμη και αποτελεσματική λει¬ 
τουργία του όλου μηχανογραφικού συστήματος και την 
επίτευξη του μεγίστου βαθμού διαθεσιμότητάς του. 

• Συνεχής ενημέρωση για τις δυνατότητες που προ¬ 
σφέρουν οι τεχνολογίες πληροφορικής και τηλεπικοινω¬ 
νιών και τη διατύπωση εισηγήσεων για την χρήση τέτοιων 
τεχνολογιών από το Δήμο. 

• Ανάπτυξη μικρών εφαρμογών που ενδέχεται να προ- 
κύψουν ανάλογα με τις ανάγκες του Δήμου. 

• Παρακολούθηση της εξέλιξης της νομοθεσίας σε ό,τι 
αφορά θέματα ασφάλειας των πληροφοριών και προστα¬ 
σίας των ατομικών δικαιωμάτων και τη φροντίδα για την 
τήρηση των διατάξεων που εκάστοτε ισχύουν. 

Ε2. Τεκμηρίωση 

• Συνεργασία με τις άλλες υπηρεσίες για τη συλλογή / 
επεξεργασία στοιχείων σχετικά με το εσωτερικό και το 
εξωτερικό περιβάλλον του Δήμου. 

• Ανάπτυξη και συντήρηση ηλεκτρονικών αρχείων μετά 
παραπάνω στοιχεία προς χρήση και αξιοποίηση από τη 
Δημοτική Αρχή και τις υπηρεσίες μέσω εσωτερικού ηλε¬ 
κτρονικού δικτύου πληροφόρησης. 

• Αξιοποίηση του ΙΝΤΕΒΝΕΤ και των Τραπεζών Πληρο¬ 
φοριών, σε συνεργασία με διαδημοτικούς και άλλους φο¬ 
ρείς της Τοπικής Αυτοδιοίκησης. 

Β. Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών 

Β1. Διεύθυνση 

Είναι αρμόδια για την άσκηση εποπτείας, συντονισμού 
και τη λήψη των αναγκαίων μέτρων για την εύρυθμη λει¬ 
τουργία των Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών. 

Β2. Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών 

1. Γραφείο Δημάρχου, Ειδικού Συμβούλου - Συνεργάτη 
- Δημοσίων Σχέσεων - Αντιδημάρχου. 

Γραμματειακή υποστήριξη 

• Δακτυλογράφηση, αναπαραγωγή, διεκπεραίωση και 
αρχειοθέτηση προσωπικής αλληλογραφίας και αποφά¬ 
σεων του Δημάρχου. 

• Ρύθμιση συναντήσεων και επικοινωνιών του Δημάρ¬ 
χου και τήρηση ημερολογίου των προσωπικών επαφών 
του, εντός και εκτός του Δήμου. 

• Τήρηση ειδικού πρωτοκόλλου Δημάρχου. 

• Τήρηση προσωπικού αρχείου εγγράφων του Δημάρ¬ 
χου. 

• Τήρηση πρακτικών συναντήσεων ή συμβουλίων, στα 
οποία μετέχει ο Δήμαρχος. 

• Συγκέντρωση στοιχείων ή εγγράφων που πρέπει να 
υπογραφούν από τα όργανα και μέριμνα για την υπογρα¬ 
φή και τη διεκπεραίωσή τους. 

• Τήρηση αρχείου αποφάσεων Δημάρχου και λοιπών 
αποφάσεων πολιτικών οργάνων. 

• Διεξαγωγή κάθε υπηρεσίας που ανατίθεται από το 
Δήμαρχο και η οποία δεν ανήκει στην αρμοδιότητα των 
υπόλοιπων υπηρεσιών. 

Ειδικός Σύμβουλος - Συνεργάτης 

• Ο κάθε ειδικός σύμβουλος, επιστημονικός συνεργά¬ 
της ή ειδικός συνεργάτης ασκεί καθήκοντα επιτελικά και 
δεν έχει αποφασιστική αρμοδιότητα οποιασδήποτε μορ¬ 
φής. 

• Παρέχει συμβουλές και διατυπώνει εξειδικευμένες 
γνώμες γραπτά ή προφορικά, για το συγκεκριμένο τομέα 
δραστηριοτήτων, τον οποίο έχει οριστεί να εξυπηρετήσει 


(Ν. 1416/1984 άρθρο 67). Το συμβουλευτικό του έργο 
απευθύνεται προς τον Δήμαρχο. 

• Συνεργάζεται στο πλαίσιο των αρμοδιοτήτων του με 
το Γραφείο Ανάπτυξης, Προγραμματισμού και Πληροφο¬ 
ρικής για την επεξεργασία εισηγήσεων, προτάσεων κλπ. 

Δημοσιότητα - Δημόσιες Σχέσεις 

• Οργανωτική προετοιμασία και υποστήριξη ενημερω¬ 
τικών συνεδρίων, συνελεύσεων, εορτών, δεξιώσεων και 
γενικά εκδηλώσεωντου Δήμου. 

• Παρακολούθηση δημοσιεύσεων του τύπου ή εκπο¬ 
μπών στα Μέσα Μαζικής Επικοινωνίας και μέριμνα για την 
προετοιμασία ανάλογων δημοσιεύσεων με στόχο την 
προάσπιση των συμφερόντων του Δήμου. 

• Συνεργασία με τους δημοσιογράφους και οργάνωση 
των συνεντεύξεων τύπου. Συνεργασία με τον τοπικό τύπο 
για τα τοπικά θέματα. 

• Δημοσίευση διακηρύξεων και ανακοινώσεων των 
υπηρεσιών του Δήμου. 

• Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
προβολής του έργου και των υπηρεσιών που παρέχει ο 
Δήμος. 

• Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των πολιτών για τις επιδιώξεις, στόχους και 
υπηρεσίες του Δήμου με γενικό στόχο τη δραστηριοποίη- 
ση των πολιτών για την προώθηση των τοπικών συμφερό¬ 
ντων. 

• Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των ξένων ή γενικά των διερχόμενων από το 
Δήμο. 

• Επιμέλεια ενημερωτικών εκδόσεων ή εκπομπών του 
Δήμου στα Μ.Μ.Ε. 

• Συγκέντρωση ειδήσεων απότο χώρο του Δήμου, επε¬ 
ξεργασία υλικού, σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή 
προγραμμάτων διανομής τους. 

• Τήρηση πληροφοριακού αρχείου δημοσιεύσεων ή εκ¬ 
πομπών που αφορούν τον Δήμο καθώς και των σχετικών 
απαντήσεων. 

• Συνεργασία με την Υπηρεσία Πληροφορικής για την 
τήρηση αρχείου τοπικών, εθνικών, διεθνών και ξένων φο¬ 
ρέων (Αρχές, Δημόσιες Υπηρεσίες, Σωματεία, Προξενεία, 
ιδρύματα Δήμοι άλλων χωρών κλπ.). 

• Επιμέλεια της διοργάνωσης, της υποδοχής, φιλοξε¬ 
νίας και ξενάγησης ξένων αντιπροσωπειών. Υποστήριξη 
των αιρετών οργάνων και των υπηρεσιών για τη διοργά¬ 
νωση των συναντήσεων με προσκεκλημένους από το εξω¬ 
τερικό και αντιστοίχως επισκέψεωντης Δημοτικής Αρχής. 

• Επιμέλεια της διαδικασίας μετάβασης στο εξωτερικό 
δημοτικής αντιπροσωπίας. 

• Επικοινωνία με φορείς του εξωτερικού που ενδιαφέ¬ 
ρουν τον Δήμο. 

2. Γ ραφείο Υποστήριξης Αιρετών Οργάνων. 

Δημοτικού Συμβουλίου - Δημαρχιακής Επιτροπής - Το¬ 
πικών Συμβουλίων-Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας-Αντι- 
δημάρχου. 

• Κατάρτιση σε συνεργασία με τον Πρόεδρο του Δ.Σ., 
της ημερήσιας διάταξης των συνεδριάσεων του Δ.Σ. και 
ενημέρωση των μελών του Δ.Σ. για τα θέματα και το χρό¬ 
νο / τόπο κάθε συνεδρίασης. 

• Συγκέντρωση, αναπαραγωγή και αποστολή στα μέλη 
του Δ.Σ. των διαφόρων εισηγήσεων και γενικά του ενημε¬ 
ρωτικού υλικού που αντιστοιχεί στα θέματα των συνε¬ 
δριάσεων. 

• Μέριμνα για το χώρο των συνεδριάσεων, την καλή λει- 
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τουργία των εγκαταστάσεων, την ύπαρξη των κατάλλη¬ 
λων μέσων κλπ. 

• Τήρηση πρακτικών κατά τη διάρκεια των συνεδριάσε¬ 
ων. 

• Τήρηση αρχείου πρακτικών και αποφάσεων Δ.Σ. 

• Δακτυλογράφηση / αναπαραγωγή αποφάσεων του 
Δ.Σ. και αποστολή τους στην Υπηρεσία Τοπικής Αυτοδιοί¬ 
κησης της Περιφέρειας. 

• Ενημέρωση των υπηρεσιών του Δήμου για τις εγκε¬ 
κριμένες αποφάσεις του Δ.Σ. 

• Ενημέρωση των αρμόδιων επιτροπών του Δ.Σ. για τα 
θέματα που παραπέμπονται σε αυτές από το Δημοτικό 
Συμβούλιο προς μελέτη. 

• Παρακολούθηση της διαδικασίας επεξεργασίας τους 
και προετοιμασία για την έγκαιρη επανεισαγωγή τους στο 
Δημοτικό Συμβούλιο προς λήψη οριστικής απόφασης. 

• Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τη Δημαρχιακή Επιτροπή, τις μόνιμες και έκτακτες 
επιτροπές που συνιστάτο Δημοτικό Συμβούλιο και τα Το¬ 
πικά Συμβούλια (ενημέρωση για τα θέματα και τον χρόνο 
κάθε συνεδρίασης, διανομή εισηγήσεων προς τα μέλη 
των Επιτροπών, τήρηση πρακτικών, τήρηση αρχείου πρα¬ 
κτικών, δακτυλογράφηση / αναπαραγωγή εισηγήσεων 
κλπ.)., 

• Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τους Αντιδημάρχους και τον Πρόεδρο του Δημοτι¬ 
κού Συμβουλίου. 

• Τήρηση αρχείου εκπροσώπων του Δήμου σε διάφο¬ 
ρους φορείς και όργανα. 

• Φροντίδα για την αποστολή στοιχείων προς τους 
προηγούμενους εκπροσώπους, επικοινωνία, παραλαβή 
και εσωτερική διεκπεραίωση των εκθέσεων των εκπρο¬ 
σώπων προς το Δήμο. 

Διαχείριση θεμάτων Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας και 
Σχολικών Επιτροπών 

• Μέριμνα για τη συγκρότηση και τη λειτουργία των 
σχολικών επιτροπών όλων των σχολείων Α/θμιας και 
Β/θμιας Εκπαίδευσης και της Δημοτικής Επιτροπής Παι¬ 
δείας. 

• Διοικητική υποστήριξη της Δημοτικής Επιτροπής Παι¬ 
δείας. 

• Συνεργασία με την Τεχνική Υπηρεσία για την κατα¬ 
γραφή των στεγαστικών αναγκών των σχολείων, για 
απαλλοτριώσεις χώρων για ανέγερση νέων διδακτηρίων 
και τη διεκπεραίωση κτιριακών θεμάτων που έχουν σχέση 
με συντηρήσεις, ανεγέρσεις, προσθήκες αιθουσών, επε¬ 
κτάσεις χώρων στα υπάρχοντα σχολεία, αγορές οικοπέ¬ 
δων νέων σχολικών μονάδων. 

• Καταγραφή καταστάσεων κατανομής λειτουργικών 
δαπανών και ενημέρωσης των σχολείων για την παραλα¬ 
βή των χρημάτων. 

3. Γραφείο Προσωπικού. 

Θέματα Προσωπικού 

• Φροντίδα για τη συγκέντρωση των διατάξεων της νο¬ 
μοθεσίας και την κανονική εφαρμογή των γενικών ρυθμί¬ 
σεων της Πολιτείας στα θέματα του προσωπικού, οποια¬ 
δήποτε σχέσης εργασίας του Δήμου. 

• Διαχείριση των διαδικασιών που αφορούν την πρό¬ 
σληψη, απόλυση, προαγωγή, παραίτηση, τοποθέτηση, 
μετακίνηση, απόσπαση, μετάταξη κλπ. του προσωπικού 
του Δήμου με οποιαδήποτε σχέση εργασίας, σύμφωνα με 
τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

• Διαχείριση των διαδικασιών ελέγχου παρουσίας, πα¬ 


ροχής αδειών, αξιολόγησης και άσκησης πειθαρχικού δι¬ 
καίου στο προσωπικό του Δήμου με οποιαδήποτε σχέση 
εργασίας, σύμφωνα με τις εκάστοτε ισχύουσες διατά- 
ξεις. 

• Τήρηση των μητρώων και φακέλων του προσωπικού 
του Δήμου, με οποιαδήποτε εργασιακή σχέση, με τη συ¬ 
γκέντρωση και καταγραφή των κάθε είδους μεταβολών 
της οικογενειακής, υπηρεσιακής και ατομικής κατάστα¬ 
σης (προσόντα, οικογενειακή κατάσταση, υπηρεσιακή 
εξέλιξη, απόδοση, αμοιβές, ποινές, άδειες, απουσίες 
κλπ.). 

• Τήρησητωνδιαδικασιώνσυγκέντρωσης καταγραφής 
των πληροφοριών που έχουν σχέση με τον καθορισμό των 
κάθε φύσης αμοιβών και παροχών προς το προσωπικό 
οποιοσδήποτε εργασιακής σχέσης του Δήμου. 

• Παροχή κάθε είδους πληροφοριών, προφορικών ή 
γραπτών (πιστοποιητικά, βεβαιώσεις κλπ.) προς το προ¬ 
σωπικό του Δήμου που αφορούν την υπηρεσιακή του κα¬ 
τάσταση. 

• Παρακολούθηση των μεταβολών της οργανωτικής 
κατάστασης και στελέχωσης των υπηρεσιών του Δήμου. 

• Παρακολούθηση της κατανομής των θέσεων εργα¬ 
σίας στις επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

4. Γ ραφείο Πρωτοκόλλου - Αρχείου - Διεκπεραίωσης - 
Κλητήρων - Καθαρισμού Δημοτικού Καταστήματος. 

• Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε 
είδους εισερχομένων στον Δήμο εγγράφων. Διανομή των 
εγγράφων στις επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

• Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε εί¬ 
δους εξερχόμενων από τον Δήμο εγγράφων. Διεκπεραίωση 
/ αποστολή των εγγράφων αυτών στους αποδέκτες. 

• Τήρηση ενεργών και ιστορικών αρχείων εγγράφων, 
σύμφωνα μετις ισχύουσες διατάξεις. Τήρηση του γενικού 
αρχείου του Δήμου 

• Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών. Χειρισμός του 
μηχανογραφικού εξοπλισμού που είναι αναγκαίος για την 
αποδοτική εκτέλεση των δραστηριοτήτων του Τμήματος. 

• Παροχή κάθε είδους δακτυλογράφησης και γραμμα¬ 
τειακής υποστήριξης προς τις διάφορες υπηρεσιακές μο¬ 
νάδες. 

• Μέριμνα για την εκτέλεση των γενικών βοηθητικών 
λειτουργιών υποστήριξης για τις ανάγκες των υπηρεσιών 
του Δήμου (τέλεξ, φαξ, καθαριότητα κτιρίων γραφείων, 
λειτουργία κυλικείων, φωτοαντιγραφήσεις, εξωτερικές 
και εσωτερικές εργασίες διακίνηση αλληλογραφίας και 
εγγράφων, ανάρτηση των αποφάσεων του Δημοτικού 
Συμβουλίου καθώς και των ανακοινώσεων του Δήμου 
κλπ.). Γιατο σκοπό αυτό αξιοποιούνται διοικητικοί υπάλ¬ 
ληλοι, κλητήρες, φύλακες, καθαρίστριες κλπ. στους οποί¬ 
ους κατανέμονται συγκεκριμένες αρμοδιότητες. 

5. Γ ραφείο Δημοτολογίων - Μητρώων - Στρατολογίας - 
Εκλογικών Καταλόγων - Αλλοδαπών - Διαχείρισης Αγρο¬ 
τικών / Κτηνοτροφικών θεμάτων. 

Δημοτολόγιο - Ιθαγένεια 

• Σύνταξη, ενημέρωση και τήρηση των βιβλίωντου δη¬ 
μοτολογίου και πληθυσμού. 

• Τήρηση για κάθε οικογένεια, ιδιαίτερο φάκελο με τα 
στοιχεία δικαιολογητικά και αρχείο αποφάσεων μεταβο¬ 
λών στα δημοτολόγια (μεταδημοτεύσεις, διορθώσεις ηλι¬ 
κιών, διαγραφές λόγω θανάτου, εγγραφή αδήλωτων εξώ¬ 
γαμων κλπ.). 

• Έκδοση πιστοποιητικών προσωπικής, οικογενειακής 
κατάστασης και ταυτοπροσωπίας των δημοτών. 
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• Πολιτογραφήσεις αλλοδαπών με αίτηση και δήλωση 
στα τηρούμενα βιβλία πολιτογραφήσεων. 

• Επιμέλεια της εφαρμογής των σχετικών με τους δη¬ 
μότες διατάξεων του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα, 
του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας. 

Μητρώα Αρρένων - Στρατολογία 

• Κατάρτιση ετησίως των μητρώων αρρένων, τήρηση 
των αρχείων αυτών, ενημέρωση και τήρηση αρχείου των 
αποφάσεων των μεταβολών που επέρχονται σε αυτά (αλ¬ 
λαγή επωνύμου, προσθήκης πατρώνυμου, μητρώνυμου, 
κυρίου ονόματος κ.α. στοιχείων). 

• Κατάρτιση ετησίως των στρατολογικών πινάκων και 
έκδοση των απαιτούμενων πιστοποιητικών. 

• Έκδοση των αναγκαίων πιστοποιητικών για την εισαγω¬ 
γή των ενδιαφερομένων στις διάφορες στρατιωτικές σχολές. 

• Σύνταξη και τήρηση των μητρώων διαφόρων απο- 
γραφών στρατολογικού ενδιαφέροντος. 

• Διεκπεραίωση των προβλεπόμενων διαδικασιών για 
την εγγραφή αδήλωτων, την εξακρίβωση της ιθαγένειας 
αυτών, καθώς και τη διόρθωση των κάθε είδους εσφαλ¬ 
μένων εγγραφών στα μητρώα αρρένων. 

Εκλογικοί Κατάλογοι, Αλλοδαποί 

• Επιμέλεια της εφαρμογής της εκλογικής νομοθεσίας 
και εκτέλεση των καθηκόντων που ανατίθενται στο Δήμο 
από τον εκλογικό νόμο. 

• Τήρηση εκλογικών καταλόγων και φροντίδα για την 
κατά νόμο αναθεώρηση αυτών. 

• Υποδοχή καιπαραλαβή των αιτήσεωντων αλλοδαπών 
για τη χορήγηση ή ανανέωση των αδειών διαμονής τους. 

Διαχείριση Αγροτικών / Κτηνοτροφικών θεμάτων. 

• Διαχείριση διαδικασιών που σχετίζονται με τον ΟΓΑ, 
με αποζημιώσεις του ΕΛΓΑ, με πάσης φύσεως επιδοτή¬ 
σεις αγροτών / κτηνοτροφών (ενημέρωση αγροτών / κτη¬ 
νοτροφών, διεκπεραίωση της αλληλογραφίας, συγκέ¬ 
ντρωση των αιτήσεων και δηλώσεων κλπ.). 

6. Γραφείο Ληξιαρχείου. 

• Τήρηση και συνεχής ενημέρωση αρχείων στα οποία 
καταγράφονται τα ληξιαρχικά γεγονότα που συμβαίνουν 
στην περιφέρεια του Δήμου (γεννήσεις, γάμοι, θάνατοι) 
καθώς και κάθε μεταγενέστερο γεγονός που συνδέεται 
με αυτά (π.χ. βαπτίσεις, διαζύγια, ονοματοθεσία, μεταβο¬ 
λή θρησκεύματος κλπ.), σύμφωνα με τις ισχύουσες θε¬ 
σμοθετημένες διαδικασίες. 

• Τήρηση αρχείων επισήμων εγγράφων ληξιαρχικών 
γεγονότων. 

• Έκδοση αντιγράφων αποσπασμάτων ληξιαρχικών 
πράξεων ή άλλων θεσμοθετημένων πιστοποιητικών. 

• Περιοδική ενημέρωση των Κρατικών Υπηρεσιών (π.χ. 
ΕΣΥΕ) για τις γεννήσεις, γάμους, θανάτους που συνέβη- 
σαν στην περιφέρεια του Δήμου. 

• Ενημέρωση της Δημοτικής Κατάστασης και των αντί¬ 
στοιχων Τμημάτων άλλων ΟΤΑ για τα ληξιαρχικά γεγονό¬ 
τα που επηρεάζουν τα στοιχεία των μητρώων / αρχείων 
που τηρούνται στα Τμήματα αυτά. 

• Συνεργασία με Ληξιαρχεία άλλων ΟΤΑ σε περιπτώ¬ 
σεις μεταβολών ή προσθήκης ληξιαρχικών πράξεων που 
βρίσκονται καταχωρημένες εκεί. 

• Μέριμνα για την τήρηση των θεσμοθετημένων διαδι¬ 
κασιών για την διεξαγωγή των πολιτικών γάμων. 

• Γραμματειακή υποστήριξη δημοτικού νεκροταφείου. 

Β3. Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών 

1. Γ ραφείο Προϋπολογισμού - Εκκαθάριση δαπανών. 

Ια. Μισθοδοσία και ασφάλιση προσωπικού. 


Προϋπολογισμοί-Απολογισμοί - Οικονομική παρακο¬ 
λούθηση 

• Συγκέντρωση στοιχείων, διερεύνηση αναγκών και κα¬ 
τάρτιση των μεσοπρόθεσμων και ετήσιων προϋπολογι¬ 
σμών δαπανών λειτου ργίας των υπη ρεσιών του Δή μο υ και 
των αντίστοιχων προϋπολογισμών εσόδων του Δήμου. 

• Παρακολούθηση της εξέλιξης των προηγουμένων 
προϋπολογισμών και τήρηση των σχετικών διαδικασιών 
και αρχείων. Εξαγωγή των αποκλίσεων μεταξύ προϋπο- 
λογισθέντων και απολογιστικών μεγεθών. Ερμηνεία των 
αποκλίσεων και εισηγήσεων διορθωτικών ενεργειών. 

• Σύνταξη των ετήσιων οικονομικών απολογισμών του 
Δήμου σε συνεργασία με το Ταμείο. 

• Συνεργασία με τις άλλες διοικητικές ενότητες για την 
τήρηση διαδικασιών αμφίδρομης ενημέρωσης και ροής 
των οικονομικών πληροφοριών, που σχετίζονται με την 
εκτέλεση του προϋπολογισμού της κάθε Διοικητικής ενό¬ 
τητας και με τις αναθεωρήσεις του. 

• Σύνταξη και υποβολή στα τοπικά όργανα, στο Συμ¬ 
βούλιο Συντονισμού Υπηρεσιών και στην υπηρεσία Προ¬ 
γραμματισμού, περιοδικών, οικονομικών απολογιστικών 
στοιχείων, σύμφωνα με το σύστημα οικονομικής πληρο¬ 
φόρησης που εφαρμόζει ο Δήμος. 

Διαχείριση δαπανών. 

• Παραλαβή των κάθε φύσης παραστατικών που απαι¬ 
τούνται κατά περίπτωση για την πληρωμή των οφειλών 
του Δήμου στους αντίστοιχους δικαιούχους. 

• Έλεγχος των προηγουμένων παραστατικών, έλεγχος 
της επάρκειας της αντίστοιχης πίστωσης του προϋπολο¬ 
γισμού του Δήμου και έκδοση χρηματικών ενταλμάτων 
πληρωμής. Αποστολή των ενταλμάτων στο Ταμείο για τη 
διενέργεια των πληρωμών. 

• Οικονομική διαχείριση και λογιστική παρακολούθηση 
των προγραμμάτων της Ευρωπαϊκής Ένωσης που συμ¬ 
μετέχει ο Δήμος. 

• Τήρηση αρχείων κάθε είδους παραστατικών και αντί¬ 
στοιχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται για την 
ενημέρωση του λογιστικού συστήματος του Δήμου (Κα¬ 
θολικό Εξόδων, Ημερολόγιο Εξόδων κλπ.). 

• Παροχή κάθε είδους στοιχείων (π.χ. ετήσιος οικονο¬ 
μικός απολογισμός) που ζητούνται από Δημόσιες / Ελε¬ 
γκτικές Υπηρεσίες (π.χ. Ελεγκτικό Συνέδριο), σύμφωνα 
με τις διαδικασίες που ισχύουν εκάστοτε. 

Λειτουργίες Μισθοδοσίας - Ασφάλισης Προσωπικού 

• Συγκέντρωση στοιχείων μεταβολών του προσωπικού 
ή αντίστοιχων καταβληθέντων παροχών ή καταλογισθέ- 
ντων ποσών προς το προσωπικό του Δήμου, με οποιαδή¬ 
ποτε εργασιακή σχέση, που αντιστοιχούν και έχουν επί¬ 
δραση στην καταβολή των αμοιβών τους. 

• Ενημέρωση των μηχανογραφικών αρχείων του προ¬ 
σωπικού με τα προηγούμενα στοιχεία και την εξαγωγή 
των περιοδικών μισθολογικών καταστάσεων ή γενικά των 
καταστάσεων πληρωμής κάθε είδους αμοιβής προς το 
προσωπικό του Δήμου. 

• Έλεγχος των προηγούμενων καταστάσεων και έγκαι¬ 
ρη διαβίβαση ενός αντίγραφου στο Γ ραφείο Δημοτικού 
Ταμείου για πληρωμές. 

• Τήρηση αρχείου καταβληθέντων αμοιβών στο προ¬ 
σωπικό του Δήμου και έκδοση των αντίστοιχων βεβαιώ¬ 
σεων αποδοχών. 

• Φροντίδα για την ασφάλιση του προσωπικού του Δή¬ 
μου στους οικείους ασφαλιστικούς φορείς (π.χ. ΤΥΔΚΥ, 
ΙΚΑκλπ.). 
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• Παρακολούθηση της απόδοσηςτων ασφαλιστικών ει¬ 
σφορών στους ασφαλιστικούς φορείς, τακτοποίηση των 
ενσήμωντων ασφαλισμένων στο ΙΚΑ. 

2. Γραφείο Προσόδων. 

2α. Βεβαίωση φόρων, τελών, δικαιωμάτων, εισφορών, 
δωρεών και γενικά φορολογητέας ύλης. 

Διαχείριση Εσόδων 

• Συγκέντρωση στοιχείων για την εξακρίβωση των υπό¬ 
χρεων και του ύψους των χρηματικών υποχρεώσεων 
προς το Δήμο των φυσικών προσώπων ή των κάθε είδους 
επιχειρήσεων της περιοχής, για φόρους, εισφορές, τέλη, 
δικαιώματα που περιοδικά πρέπει να καταβάλλονται στο 
Δήμο, με βάση τις ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις της νο¬ 
μοθεσίας. 

• Έλεγχος της ακρίβειας των μεγεθών με βάση τα 
οποία υπολογίζονται το ύψος ανά υπόχρεο των προηγου¬ 
μένων φόρων, εισφορών, τελών, δικαιωμάτων κλπ. 

• Δημιουργία καιτήρηση αρχείων υπόχρεων για την κα¬ 
ταβολή των επιμέρους ποσών που αποτελούν τακτικά 
έσοδα του Δήμου. 

• Επεξεργασία στοιχείων και περιοδικοί υπολογισμοί 
του ύψους των οφειλόμενων ποσών κατά κατηγορία προ¬ 
σόδου και υπόχρεο. 

• Κατάρτιση βεβαιωτικών καταλόγων υπόχρεων και 
αντίστοιχων οφειλόμενων ποσών κατά κατηγορία προσό¬ 
δου. 

• Μέριμνα για την ενημέρωση των υπόχρεων για την κα¬ 
ταβολή των προηγουμένων οφειλόμενων ποσών και μέρι¬ 
μνα για την τήρηση των διαδικασιών που ισχύουν για τις 
προσφυγές των υπόχρεων, όταν αμφισβητούν το ύψος 
των οφειλόμενων ποσών. 

• Οριστικοποίηση των βεβαιωτικών καταλόγων μετά 
την ολοκλήρωση των διαδικασιών των τυχόν προσφυγών 
για την εκτέλεση των αντίστοιχων εισπράξεων. 

• Τήρηση των αντίστοιχων διαδικασιών και έκδοση βε¬ 
βαιώσεων / αδειών που σχετίζονται με την είσπραξη δια¬ 
φόρων τελών, δικαιωμάτων ή εισφορών. 

• Τήρηση όλωντων οικονομικών δοσοληψιών που σχε¬ 
τίζονται με τη λειτουργία των νεκροταφείων, σφαγείων, 
δημοτικών αγορών, την ύδρευση κλπ. 

Χορήγηση Αδειών Καταστημάτων Υγειονομικού Ενδια¬ 
φέροντος. 

• Υποστήριξη των διοικητικών διαδικασιών και γνωμο¬ 
δοτήσεις που σχετίζονται με τις εξής αρμοδιότητες του 
Δήμου: 

• Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας όλωντων 
καταστημάτων και επιχειρήσεων, οι όροι λειτουργίας των 
οποίων καθορίζονται από υγειονομικές διατάξεις. 

• Χορήγηση αδειών μικροπωλητών και λειτουργία και 
εκμετάλλευση περιπτέρων και κυλικείων εντός κοινοχρή¬ 
στων χώρων. 

• Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας 
θεάτρων, κινηματογράφων και παρεμφερών επιχειρήσε¬ 
ων, που προβλέπονται από τους Α.Ν. 445/1937 και 
446/1937. 

• Χορήγηση των αδειών λειτουργίας μουσικής σε δη¬ 
μόσια κέντρα, που προβλέπονται από αστυνομικές διατά¬ 
ξεις και χορηγούνται σύμφωνα με την Α5/30-10-1985 
υγειονομική διάταξη. 

• Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας 
ψυχαγωγικών παιχνιδιών, που προβλέπονται από αστυνο¬ 
μικές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του Ν. 
2000/1991. 


• Επιβολή διοικητικών κυρώσεων σε παραβάτες των 
όρων λειτουργίας των καταστημάτων (προσωρινή ή ορι¬ 
στική ανάκληση άδειας ή σφράγιση σύμφωνα με τις ισχύ- 
ουσες διατάξεις). 

3. Γ ραφείο κινητής και ακίνητης περιουσίας. 

Θέματα Δημοτικής Περιουσίας - Κληροδοτημάτων. 

• Τήρηση αρχείου της δημοτικής ακίνητης περιουσίας. 

• Μέριμνα για την αξιοποίηση / εκμετάλλευση της δη¬ 
μοτικής ακίνητης περιουσίας (μισθώσεως, κατάρτιση 
σχετικών συμβάσεων κλπ.). 

• Τήρηση αρχείου κληροδοτημάτων προς το Δήμο και 
μέριμνα για την αξιοποίησή τους. 

• Τήρηση των διαδικασιών που σχετίζονται με τις δω¬ 
ρεές προς το Δήμο. 

4. Γ ραφείο Δημοτικού Ταμείου. 

• Διαμόρφωση και παρακολούθηση τωνταμιακώνπρο- 
γραμμάτωντου Δήμου με τη συνεχή παρακολούθηση των 
υποχρεώσεων και των αναμενόμενων εισπράξεων. 

• Παραλαβή των Χρηματικών Ενταλμάτων Πληρωμών 
και διενέργεια των πληρωμών προς τους δικαιούχους με¬ 
τά από έλεγχο των τυχόν επιπρόσθετων δικαιολογητικών 
που ορίζει ο νόμος ότι πρέπει να προσκομίζουν οι δικαι¬ 
ούχοι (π.χ. φορολογική ενημερότητα στην περίπτωση των 
εταιριών). 

• Καταγραφή των διενεργούμενων πληρωμών, σύμφω¬ 
να με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

• Μέριμνα για την απόδοση των κάθε φύσης κρατήσε¬ 
ων υπέρ τρίτων που αντιστοιχούν στα επιμέρους εντάλ¬ 
ματα πληρωμής. 

• Διενέργεια εισπράξεων αντίστοιχων οφειλών προς το 
Δήμο. Έκδοση αντίστοιχων γραμματίων είσπραξης και 
σχετική ενημέρωση του περιοδικού αρχείου οφειλετών 
κατά οφειλέτη. 

• Παρακολούθηση της πραγματοποίησης των υποχρε¬ 
ώσεων των οφειλετών προς το Δήμο και ενημέρωση του 
Λογιστηρίου για τις καθυστερούμενες οφειλές. 

• Κατάρτιση των περιοδικών καταστάσεων προς πλη¬ 
ρωμή και πληρωθέντων εξόδων. 

• Παραλαβή των βεβαιωτικών καταλόγων των υπόχρε¬ 
ων και των αντίστοιχων οφειλόμενων στο Δήμο ποσών κα¬ 
τά κατηγορία προσόδου. Έκδοση και μέριμνα για την κοι¬ 
νοποίηση ατομικών ή ειδικών προσκλήσεων προς τους 
οφειλέτες του Δήμου. 

• Αρχική ενημέρωση περιοδικού αρχείου οφειλετών 
κατά οφειλέτη όπου αναγράφονται τα οφειλόμενα ποσά 
ανά κατηγορία προσόδου. 

• Τήρηση των διαδικασιών, αρχείων και γενικά λογα¬ 
ριασμών του λογιστικού συστήματος του Δήμου, που 
αφορούν τα εισπρακτέα και τα πραγματοποιηθέντα έσο¬ 
δα του Δήμου, σύμφωνα με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

• Κατάρτιση των περιοδικών καταστάσεων εισπραχθέ- 
ντων και εισπρακτέων εσόδων. 

• Τήρηση φυσικού ταμείου στα γραφεία του Δήμου. 
Διενέργεια χρηματικών δοσοληψιών με τις Τράπεζες. 

• Τήρηση αρχείων κάθε είδους παραστατικών και αντί¬ 
στοιχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται για την 
ενημέρωση του λογιστικού συστήματος του Δήμου. Πα¬ 
ροχή κάθε είδους στοιχείων που ζητούνται από Δημόσιες 
/ Ελεγκτικές Υπηρεσίες, σύμφωνα με τις διαδικασίες που 
ισχύουν εκάστοτε. 

• Ταμιακή εξυπηρέτηση Ν.Π.Δ.Δ. του Δήμου. 

Β4. Γ ραφείο Εξυπηρέτησης Πολιτών. 

• Παροχή διοικητικών πληροφοριών και διεκπεραίωση 
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των υποθέσεων των πολιτών από την υποβολή της αίτη¬ 
σης μέχρι την έκδοση της τελικής πράξης σε συνεργασία 
με τις καθ’ ύλιν αρμόδιες υπηρεσίες, και ειδικότερα αυτά 
που αναφέρονται στην παρ. 1 του άρθρου 31του Ν. 
3013/2002. 

Β5. Γραφείο Δημοτικής Αστυνομίας. 

• Έλεγχος της εφαρμογής των κανονιστικών αποφά¬ 
σεων που εκδίδει το Δημοτικό Συμβούλιο. 

• Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
στην καθαριότητα, την κυκλοφορία και στάθμευση των 
οχημάτων, την οικοδόμηση, την ύδρευση, την αποχέτευ¬ 
ση, την ηχορύπανση και την προστασία του περιβάλλο¬ 
ντος. 

• Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
στη λειτουργία των πάσης φύσεως επιτηδευμάτων και 
επαγγελμάτων. 

• Έλεγχος της λειτουργίας των εμποροπανηγύρεων, 
των λαϊκών αγορών και των δημοτικών αγορών. 

• Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων των σχετικών με 
τη χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας καταστη¬ 
μάτων. 

• Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων των σχετικών με 
τις διαφημίσεις. 

• Παρακολούθηση και υποβοήθηση της κυκλοφορίας 
των τροχοφόρων στην περιφέρεια του Δήμου με την απο¬ 
τροπή γεγονότων που εμποδίζουν την κανονική κίνησή 
τους (έλεγχος κυκλοφορίας, παράνομου παρκαρίσματος 
κ.λ.π.). 

• Μέριμνα για την κανονική χρήση των κοινοχρήστων 
χώρων στην περιφέρεια του Δήμου (πεζοδρόμια, πάρκα 
κ.λ.π.). 

• Εντοπισμός και έλεγχος της αυθαίρετης δόμησης και 
τη σχετική ενημέρωση της Υπηρεσίας έκδοσης αδειών 
για την από κοινού νόμιμη δράση. 

• Οι προβλεπόμενες αρμοδιότητες της Αγροφυλακής 
από το άρθρο 18 του Π.Δ. 23/2002. 

• Εκτέλεση οποιοσδήποτε νέας αρμοδιότητας ανατίθε¬ 
ται με νομοθετική ρύθμιση στις υπηρεσίες της δημοτικής 
αστυνομίας. 

Γ. Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 

Γ1. Διεύθυνση 

Είναι αρμόδια για την άσκηση εποπτείας, συντονισμού 
και τη λήψη των αναγκαίων μέτρων για την εύρυθμη λει¬ 
τουργία των Τεχνικών Υπηρεσιών. 

Γ2. Τμήμα Προγραμματισμού, Μελετών Επίβλεψης Τε¬ 
χνικών Έργων, Πολεοδομικών Εφαρμογών και Περιβάλ¬ 
λοντος. 

1. Γ ραφείο διοικητικής υποστήριξης. 

Γ ραμματειακή Υποστήριξη 

• Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στο Τμήμα Τεχνι¬ 
κών Υπηρεσιών και Περιβάλλοντος (διακίνηση εισερχο¬ 
μένων / εξερχόμενων εγγράφων, τήρηση αρχείων εγγρά¬ 
φων, δακτυλογράφηση και αναπαραγωγή κειμένων, ανα¬ 
παραγωγή σχεδίων, παροχή γενικών πληροφοριών προς 
τους πολίτες κλπ.). 

Τεκμηρίωση Τεχνικών και Οικονομικών στοιχείων των 
έργων. 

• Συγκέντρωση υλικού και τήρηση τεχνικού φυσικού 
αρχείου (π.χ. σε φακέλους) των έργων του Τμήματος σε 
τρία επίπεδα: 

-Προγραμματιζόμενα έργα. 

-Υπό εκτέλεση έργα. 

-Αποπερατωθέντα. 


• Στο αρχείο περιλαμβάνονται κάθε φύσης έγγραφα, 
έντυπα, αλληλογραφία, παραστατικά, μελέτες, σχέδια 
κ.λ.π. που προγραμματίζει, εκτελεί ή έχει αποπερατώσει 
η Διεύθυνση. 

• Τήρηση τεχνικής βιβλιοθήκης και αρχείου τεχνικής 
νομοθεσίας. Η τεχνική βιβλιοθήκη περιλαμβάνει τα φυλ¬ 
λάδια των τεχνικών χαρακτηριστικών και συντήρησης 
όλων των μηχανημάτων / οχημάτων του Δήμου. 

• Τήρηση τεχνικού πληροφοριακού αρχείου των έργων 
του Τμήματος. Στο αρχείο τηρούνται κάθε είδους ποσοτι¬ 
κά και τεχνικά χαρακτηριστικά των έργων που προγραμ¬ 
ματίζονται, εκτελούνται ή έχουν αποπερατωθεί (π.χ. στοι¬ 
χεία ταυτότητας έργου, στοιχεία μελετητών / αναδοχών, 
βασικά μεγέθη του έργου, χρονοδιαγράμματα, φάσεις / 
στάδια εκτέλεσης, αναλώσεις υλικών, αναλώσεις μηχανι¬ 
κού εξοπλισμού, αναλώσεις ανθρώπινου δυναμικού 
κ.λ.π.), με τα αντίστοιχα παραστατικά / έντυπα (π.χ. δελ¬ 
τία προόδου εργασιών, πιστοποιήσεις, πληρωμές εργο¬ 
λάβων, δελτία εργασίας προσωπικού, δελτία αγοράς υλι¬ 
κών κ.λ.π.). 

• Τήρηση κοστολογικού αρχείου έργων του Τμήματος. 
Στο αρχείο τηρούνται κάθε είδους δαπάνες και αναλώσεις 
που αντιστοιχούν στην εκτέλεση καθενός από τα έργα του 
Τμήματος. Συνεργασία με την Οικονομική Υπηρεσία. 

• Τήρηση αρχείου προγραμμάτων έργων του Τμήμα¬ 
τος. 

• Τήρηση αρχείου των διατιθέμενων τεχνικών μέσων 
και ανθρώπινου δυναμικού του Τμήματος και της χρήσης 
τους στις επί μέρους δραστηριότητες και έργα της Διεύ¬ 
θυνσης. 

• Παροχή πληροφοριών προς τα αιρετά όργανα διοί¬ 
κησης και τις υπόλοιπες υπηρεσίες του Δήμου, είτε κατά 
περίπτωση (μετά από σχετική ζήτηση) είτε με συστηματι¬ 
κό τρόπο (π.χ. με περιοδικές απολογιστικές καταστάσεις) 
για την πορεία εξέλιξης των έργων του Τμήματος από 
χρονικής, οικονομικής και κοστολογικής άποψης. 

• Εξαγωγή περιοδικών στατιστικών καταστάσεων που 
αφορούν την εκτέλεση των έργων καθώς και την αξιοποί¬ 
ηση των διατιθέμενων τεχνικών μέσων και του τεχνικού 
προσωπικού. 

• Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στο Τμήμα (δια¬ 
κίνηση εισερχομένων / εξερχόμενων εγγράφων, τήρηση 
αρχείων εγγράφων, δακτυλογράφηση και αναπαραγωγή 
κειμένων, αναπαραγωγή σχεδίων, παροχή γενικών πλη¬ 
ροφοριών προς τους πολίτες κ.λ.π.). 

• Χειρισμόςτου μηχανογραφικού εξοπλισμού που είναι 
αναγκαίος για την αποδοτική εκτέλεση των δραστηριοτή¬ 
των του Γραφείου. 

• Παροχή γενικών πληροφοριών προς τους δημότες 
για θέματα του Τμήματος. 

Λειτουργίες Προμηθειών-Αποθήκης 

• Διαχείριση προμηθειών κάθε φύσης υλικού που απαι¬ 
τείται για την εκτέλεση τεχνικών έργων, επισκευών ή συ¬ 
ντηρήσεων σύμφωνα με το αντικείμενο των υπηρεσιών 
του Δήμου (υλικά ενσωματωμένα στα έργα, ανταλλακτι¬ 
κά, λιπαντικά, καύσιμα, λιπάσματα, φυτοφάρμακα κλπ.). 

• Διαχείριση προμηθειών των μηχανημάτων, οχημά¬ 
των, συσκευών, εργαλείων, επίπλων, μηχανών γραφείου 
και λοιπών παγίων στοιχείων. 

• Διαχείριση προμηθειών υπηρεσιών που παρέχονται 
από τρίτους (μισθώσεις μεταφορικών μέσων και μηχανη¬ 
μάτων, ασφαλίσεις κ.λ.π.), καθώς και για τα αναλώσιμα εί¬ 
δη γραφείου (γραφική ύλη, έπιπλα κλπ.). 
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• Ετοιμασία των ετήσιων Προγραμμάτων Προμηθειών 
σε συνεργασία με τις λοιπές υπηρεσίες του Δήμου. 

• Συγκέντρωση των αιτήσεων εκδήλωσης αναγκών 
προμήθειας ειδών από τις επί μέρους διοικητικές ενότη¬ 
τες του Δήμου. 

• Τήρηση των διαδικασιών για την έγκριση της σκοπι¬ 
μότητας κάθε προμήθειας και των διαδικασιών για την κα- 
τακύρωση των προς προμήθεια ειδών σε συγκεκριμένους 
προμηθευτές (διακηρύξεις, διαγωνισμοί, λήψη προσφο¬ 
ρών, αξιολόγηση προσφορών, παραγγελίες ειδών κ.λ.π.). 

• Παρακολούθηση της εκτέλεσης κάθε παραγγελίας 
μέχρι και της παραλαβής των παραγγελθέντων ειδών. 

• Φροντίδα για τη σύσταση και υποστήριξη της λει¬ 
τουργίας επιτροπών με μέλη από τον πολιτικό ή υπηρε¬ 
σιακό μηχανισμό του Δήμου, που συστήνονται γιατην κα¬ 
τάρτιση προδιαγραφών, τη διενέργεια διαγωνισμών, τη 
λήψη και αξιολόγηση των προσφορών, την παραλαβή των 
παραγγελομένων ειδών (ποσοτική / ποιοτική / εν λειτουρ¬ 
γία παραλαβή / οριστική παραλαβή). 

• Ετοιμασία περιοδικών απολογισμών των προγραμμά¬ 
των προμηθειών. 

• Φροντίδα για την τήρηση των διαδικασιών χαρακτη¬ 
ρισμού υλικών / εξοπλισμού ως αχρήστων ή υλικών που 
πλεονάζουν και τήρηση των διαδικασιών καταστροφής, 
απομάκρυνσης ή εκποίησης των υλικών αυτών. 

• Διενέργεια ερευνών αγοράς για την τεκμηρίωση της 
διαθεσιμότητας των ειδών που ενδιαφέρουν το Δήμο και 
τη λήψη στοιχείων τιμών προμήθειας. 

• Τήρηση αρχείου παγίων κινητών περιουσιακών στοι¬ 
χείων του Δήμου (μηχανήματα, οχήματα, συσκευές, εξο¬ 
πλισμός κ.λ.π.). Παρακολούθηση της κατανομής των πα¬ 
γίων αυτών στις επιμέρους υπηρεσίες. 

• Φροντίδα για την τήρηση των διαδικασιών παραλα¬ 
βής των κάθε είδους παγίων ή αναλώσιμων στοιχείων ή 
υλικών. Συγκέντρωση, έλεγχος των αποδεικτικών παρα¬ 
λαβής και ενημέρωση του Ταμείου για την αντίστοιχη πλη¬ 
ρωμή των προμηθευτών. 

• Τήρηση των διαδικασιών παραλαβής παγίων ή ανα¬ 
λώσιμων υλικών από την αποθήκη του Δήμου και ενημέ¬ 
ρωση των διαχειριστικών βιβλίων αποθεμάτων της απο¬ 
θήκης (κατά ποσότητα και αξία). 

• Φροντίδα για τη φύλαξη και τακτοποίηση των ειδών 
της Αποθήκης. 

• Τήρηση των διαδικασιών χορήγησης των ειδών που 
τηρούνται τα αποθέματα της αποθήκης του Δήμου στις 
επιμέρους υπηρεσίες. Σχετική ενημέρωση των διαχειρι¬ 
στικών βιβλίων αποθεμάτων της αποθήκης. 

• Παρακολούθηση και ενημέρωση για τις αναλώσεις 
και την ανάγκη ανανέωσης των αποθεμάτων της αποθή¬ 
κης. 

• Λειτουργία ιδιαίτερης αποθήκης υλικών γραφείου. 

2. Γραφείο μελετών και έργων. 

Προγραμματισμός Τεχνικών Έργων. 

• Προσδιορισμός στόχων, ετήσιων και μεσοπρόθε¬ 
σμων, που αφορούν τον προγραμματισμό τεχνικής δρα¬ 
στηριότητας του Δήμου ως προς την εκτέλεση νέων τε¬ 
χνικών έργων στην περιοχή του Δήμου την εκτέλεση ερ¬ 
γασιών συντήρησης της υφιστάμενης κοινόχρηστης 
υποδομής και τις εργασίες των λοιπών τομέων της Τεχνι¬ 
κής Υπηρεσίας. 

• Προγραμματισμός ετήσιος και μεσοπρόθεσμος με¬ 
λετών και κατασκευών νέων έργων και συντηρήσεων που 
αναλαμβάνει ο Δήμος και εργασιών των λοιπών τομέων 


της Τεχνικής Υπηρεσίας και καθορισμός των προϋποθέ¬ 
σεων υλοποίησής τους (χρονοδιάγραμμα, τεχνικός εξο¬ 
πλισμός, ανθρώπινο δυναμικό, πόροι κ.λ.π.). 

• Συνεργασία με το Γ ραφείο Διοικητικής υποστήριξης 
για την παρακολούθηση της υλοποίησης του προηγούμε¬ 
νου προγραμματισμού και την τήρηση απολογιστικών και 
στατιστικών στοιχείων. 

Εκπόνηση Μελετών 

• Προσδιορισμός ετήσιων και μεσοπρόθεσμων στόχων 
εκτέλεσης νέων τεχνικών έργων στην περιοχή του Δήμου 
και εκτέλεσης εργασιών συντήρησης της υφιστάμενης 
κοινόχρηστης υποδομής. Προγραμματισμός ετήσιος και 
μεσοπρόθεσμος μελετών και κατασκευών νέων έργων και 
συντηρήσεων που αναλαμβάνειτο Τμήμα και καθορισμός 
προϋποθέσεων υλοποίησης (χρονοδιάγραμμα, τεχνικός 
εξοπλισμός, ανθρώπινο δυναμικό, πόροι κλπ.). 

• Εισήγηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης συγκεκριμέ¬ 
νων μελετών τεχνικών έργων σε τρίτους εκτός του Δήμου 
(προμελέτες, προκαταρκτικές μελέτες, οριστικές μελέ¬ 
τες, μελέτες εφαρμογής). Κατάρτιση προδιαγραφών με¬ 
λετών και τήρηση των διαδικασιών ανάθεσης συγκεκρι¬ 
μένων μελετών σε τρίτους (σύνταξη διακηρύξεων, τευ¬ 
χών προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων 
ενδιαφέροντος, εισήγηση σχετικών αποφάσεων, σύντα¬ 
ξη συμβάσεων κλπ.). 

• Παρακολούθηση της εκπόνησης μελετών τεχνικών 
έργων που ανατίθενται σε τρίτους, τήρηση των διαδικα¬ 
σιών παρακολούθησης ελέγχου και παραλαβής των με¬ 
λετών από ποιοτικής και συμβατικής άποψης. 

• Σύνταξη τεχνικών μελετών είτε για έργα που θα εκτε- 
λεστούν με αυτεπιστασία είτε για έργα που θα ανατεθούν 
σε τρίτους, στις περιπτώσεις που αποφασίζεται η εκπό¬ 
νηση μελετών από τις υπηρεσίες του Δήμου. 

• Εισήγηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης της κατα¬ 
σκευής τεχνικών έργων σε τρίτους. Κατάρτιση προδια¬ 
γραφών τεχνικών έργων και τήρηση των διαδικασιών ανά¬ 
θεσης έργων σε τρίτους (δημοπρατήσεις, αξιολόγηση 
προσφορών, εισήγηση σχετικών αποφάσεων, σύνταξη 
συμβάσεων κλπ.). 

• Φροντίδα για την παρακολούθηση και τήρηση της νο¬ 
μοθεσίας που έχει σχέση με την ανάθεση, παρακολούθη¬ 
ση, εκτέλεση και παραλαβή μελετών και τεχνικών έργων. 

• Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμή¬ 
θεια τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, ανταλλακτικών, 
εξαρτημάτων, υλικών, λιπαντικών κλπ. που χρησιμοποιεί 
ο Δήμος. Συμμετοχή στις επιτροπές αξιολόγησης προ¬ 
σφορών και στις επιτροπές παραλαβής των προηγούμε¬ 
νων ειδών. 

• Εκπόνηση μελετών που σχετίζονται με Μηχανολογι¬ 
κές / Ηλεκτρολογικές εγκαταστάσεις. 

Επίβλεψη εκτέλεσης έργων 

• Επίβλεψη εκτέλεσης έργων που εκτελούνται είτε με 
αυτεπιστασία είτε από τρίτους. Τήρηση των διαδικασιών 
παρακολούθησης και ελέγχου εκτέλεσης και παραλαβής 
τεχνικών έργων από ποιοτικής, ποσοτικής άποψης και 
συμβατικής άποψης. 

3. Γ ραφείο Πολεοδομίας - Τοπογραφικών εργασιών. 

Θέματα Χωροταξικού / Πολεοδομικού Σχεδιασμού. 

• Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και 
καταγραφή αδυναμιών του φυσικού και δομημένου χώ¬ 
ρου της περιοχής του Δήμου. 

• Τεκμηρίωση των αδυναμιών / προβλημάτων της πε¬ 
ριοχής και τήρηση σχετικού αρχείου. 
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• Με βάση τα συμπεράσματα και αποτελέσματα σχετι¬ 
κών μελετών, εισήγηση αποφάσεων, ρυθμίσεων και προ¬ 
γραμμάτων εφαρμογής για τη βελτίωση των πολεοδομι- 
κών, οικιστικών προβλημάτων της περιοχής του Δήμου. 

• Υποστήριξη της συμμετοχής του Δήμου στις διαδικα¬ 
σίες χωροταξικού καιπολεοδομικού σχεδιασμού. 

• Μέριμνα για την αξιοποίηση σύγχρονων πολεοδομι- 
κών εργαλείων από το Δήμο για την οικιστική ανάπτυξη, 
την κάλυψη στεγαστικών αναγκών, την ανάπλαση περιο¬ 
χών και την αντιμετώπιση προβλημάτων κυκλοφορίας / 
στάθμευσης (π.χ. ζώνες ειδικής ενίσχυσης, ζώνες ειδικών 
κινήτρων, ζώνες ενεργούς πολεοδομίας, κοινωνικός συ¬ 
ντελεστής δόμησης, μεταφορά συντελεστή δόμησης). 

• Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικειμένου Νομαρχια¬ 
κές ή Κεντρικές Υπηρεσίες και φορείς για την από κοινού 
ρύθμιση θεμάτων Χωροταξικού / Πολεοδομικού σχεδια- 
σμού που απασχολούν την περιοχή του Δήμου και για την 
ανάπτυξη αντίστοιχων κοινών προγραμμάτων. 

• Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών 
που σχετίζονται με το σχέδιο πόλης και γενικά τη χωρο¬ 
ταξική / πολεοδομική ανάπτυξη της περιοχής. 

• Συνεργασία με την Υπηρεσία Προγραμματισμού για 
θέματα σχεδιασμού / προγραμματισμού της δράσης του 
Δήμου σε ζητήματα Χωροταξίας / Πολεοδομίας. 

Τοπογραφικές εργασίες 

• Εκτέλεση τοπογραφικών εργασιών κάθε είδους. 

Πολεοδομικές Εφαρμογές, Κτηματολόγιο. 

• Εκτέλεση εργασιών για την εφαρμογή του σχεδίου 
πόλης ή των εκτός σχεδίου αδειών επί του εδάφους (κα¬ 
θορισμός οικοδομικών γραμμών, σύνταξη και έλεγχος το- 
πογραφικών διαγραμμάτων κλπ.). 

• Τήρηση των σχετικών διαδικασιών, κατάρτιση και έκ¬ 
δοση πράξεων αναλογισμού, προσκυρώσεις και τακτο¬ 
ποιήσεις οικοπέδων. 

• Εκτέλεση τοπογραφικών εργασιών για τις ανάγκες 
του Τμήματος ή άλλων Τμημάτωντου Δήμου. 

• Επίβλεψη τοπογραφικών εργασιών που ανατίθενται 
σε τρίτους. 

• Συνεχής ενημέρωση των τοπογραφικών διαγραμμά¬ 
των του σχεδίου πόλης. 

• Εκτέλεση ή επίβλεψη εργασιών για τη σύνταξη του 
κτηματολογίου του Δήμου. Τήρηση του μηχανογραφημέ¬ 
νου αρχείου κτηματολογίου και παροχή σχετικών στοιχεί¬ 
ων και πληροφοριών. 

• Τήρηση αρχείου πολεοδομικών σχεδίων και συνερ¬ 
γασία με το Γραφείο Διοικητικής υποστήριξης του Τμή¬ 
ματος. 

4. Γραφείο Περιβάλλοντος. 

Θέματα Προστασίας Περιβάλλοντος 

• Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και 
καταγραφή αδυναμιών της περιοχής του Δήμου σε θέμα¬ 
τα περιβάλλοντος (π.χ. διαχείριση στερεών και υγρών 
αποβλήτων, αποκατάσταση χώρων, απομάκρυνση 
οχλουσών δραστηριοτήτων, πηγές ρύπανσης, προστα¬ 
σία, διαχείριση βιοτόπων κλπ.). 

• Τεκμηρίωση των αδυναμιών, προβλημάτων της πε¬ 
ριοχής και τήρηση σχετικού αρχείου. 

• Επεξεργασία των στοιχείων που συγκεντρώνονται / 
καταγράφονται και εισήγηση προγραμμάτων επεμβάσε- 
ωντου Δήμου ή άλλων αρμόδιων φορέων για τη βελτίωση 
της υπάρχουσας κατάστασης. 

• Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικειμένου Νομαρχια¬ 
κές ή Κεντρικές 


• Υπηρεσίες και φορείς για την από κοινού ρύθμιση πε¬ 
ριβαλλοντικών θεμάτων που απασχολούν την περιοχή 
του Δήμου και για την ανάπτυξη αντίστοιχων κοινών προ¬ 
γραμμάτων. 

• Συνεργασία με την Υπηρεσία Προγραμματισμού για 
θέματα σχεδιασμού / προγραμματισμού της δράσης του 
Δήμου σε ζητήματα προστασίας του περιβάλλοντος. 

• Μελέτη και εφαρμογή προγραμμάτων βελτίωσης της 
δημόσιας υγείας. 

• Μέριμνα για την εφαρμογή - τήρηση των προβλεπό- 
μενων υγειονομικών διατάξεων που αφορούν την ύδρευ¬ 
ση, αποχέτευση, κοιμητήρια, δημοτικούς χώρους άθλη¬ 
σης, γυμναστήρια, κατασκηνώσεις, δημοτικές και λαϊκές 
αγορές, την καθαριότητα και τη διαχείριση των απορριμ¬ 
μάτων, λουτρών και αποχωρητηρίων, παιδικών, βρεφι¬ 
κών, βρεφονηπιακών σταθμών και νηπιαγωγείων, κέ¬ 
ντρων ψυχαγωγίας και αναψυχής ηλικιωμένων, τη λει¬ 
τουργία περιπτέρων και κυλικείων εντός κοινοχρήστων 
χώρων, την ηχορύπανση και την προστασία του περιβάλ¬ 
λοντος γενικότερα. 

• Ζητήματα σχολικής υγιεινής - σχολικά κυλικεία. 

• Αντιμετώπιση προβλημάτων ανθυγιεινών εστιών (από 
στάσιμα νερά εγκαταλελειμμένα σπίτια, οικόπεδα χωρίς 
περίφραξη κλπ.). 

• Εφαρμογή προγραμμάτων καταπολέμησης εντόμων 
και τρωκτικών υγειονομικής σημασίας (έντομοκτονίες - 
μυοκτονίες). 

Γ3. Τμήμα Εκτέλεσης Τεχνικών Έργων και Συγκρότη¬ 
σης Συνεργείων. 

• Κατανομή των τεχνικών μέσων και του ανθρώπινου δυ¬ 
ναμικού του Τμήματος. Εισήγηση για τη λήψη αποφάσεων 
που στοχεύουν στη βελτίωση της αξιοποίησης καιτης από¬ 
δοσης των διατιθέμενων τεχνικών μέσων και προσωπικού. 

• Ετοιμασία του Προγράμματος Δράσης των Συνεργεί¬ 
ων (καθορισμός αναγκαίων έργων, συντηρήσεων, επεμ¬ 
βάσεων, καθορισμοί προτεραιοτήτων κλπ.). 

• Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος για τον 
καθορισμό αναγκών των Συνεργείων σε τεχνικό εξοπλι¬ 
σμό, εργαλεία, ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες, 
ποσότητες υλικών κατ’ είδος κλπ. 

• Επίβλεψη από διοικητική και τεχνική άποψη των έρ¬ 
γων, που εκτελούν τα Συνεργεία με αυτεπιστασία και των 
αντίστοιχων εργασιών συντηρήσεων. 

• Συγκρότηση, οργάνωση και διοίκηση ενεργειών άμε¬ 
σης επέμβασης σε περιπτώσεις επειγουσών εργασιών 
εκτός προγράμματος (π.χ. άμεσες επισκευές εγκαταστά¬ 
σεων δημοτικών κτιρίων ή σχολείων). 

• Φροντίδα για τη στελέχωση και την εκπαίδευση του 
προσωπικού των Συνεργείων. 

• Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρί¬ 
των από τεχνική και χρονική άποψη. 

• Συνεργασία με το Τμήμα Προγραμματισμού, Μελε¬ 
τών Τεχνικών Έργων, Πολεοδομικών Εφαρμογών και Πε¬ 
ριβάλλοντος για την έγκαιρη προμήθεια των υλικών των 
έργων που εκτελούν τα Συνεργεία. 

• Εκτέλεση επιμετρήσεων εργασιών που εκτελούν τα 
Συνεργεία και έλεγχος των πιστοποιήσεων που υποβάλ¬ 
λονται από συνεργεία τρίτων. 

• Χειρισμός και φροντίδα για τη συντήρηση και αξιο¬ 
ποίηση των μηχανημάτων, τεχνικών μέσων και εργαλείων 
που χρησιμοποιείτο Συνεργείο. 
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Αντιμετώπιση Εκτάκτων Αναγκών. 

• Φροντίδα για την αντιμετώπιση σε καιρό ειρήνης 
εκτάκτων αναγκών (π.χ. σεισμοί, πλημμύρες, πυρκαγιές). 

• Συγκρότηση και οργάνωση σε συνεργασία με τις αρ¬ 
μόδιες υπηρεσίες της Ν.Α. των ομάδων αντιμετώπισης 
εκτάκτων αναγκών και των επιτροπών πολιτών. 

• Τήρηση καταστάσεων οδηγών - χειριστών μηχανημά¬ 
των, τηλέφωνα προσώπων και υπηρεσιών που θα χρησι¬ 
μοποιηθούν σε περιπτώσεις έκτακτης ανάγκης. 

• Ενημέρωση των κατοίκων της περιοχής, με κάθε μέ¬ 
σο, σχετικά με τις οδηγίες για την αντιμετώπιση προβλη¬ 
μάτων που δημιουργούνται από έκτακτες ανάγκες. 

1. Συνεργείο Ύδρευσης - Αποχέτευσης 

• Μέριμνα για τη συνεχή και την ομαλή υδροδότηση 
όλων των σημείων του Δήμου όλο το 24ωρο και τη σωστή 
λειτουργία του υδρευτικού και αποχετευτικού συστήμα¬ 
τος καθώς και όλων των λειτουργιών που αφορούν τις ερ¬ 
γασίες της άντλησης και διανομής του νερού. 

• Μέριμνα για την καλή συντήρηση και τη γρήγορη επι¬ 
σκευή βλαβών στο κεντρικό δίκτυο καθώς επίσης και την 
επιμέλεια της τοποθέτησης υδρομέτρων. 

• Καταγραφή των ενδείξεων των υδροπαροχών και 
ενημέρωση της αρμόδιας υπηρεσίας. 

• Μέριμνα για την ασφάλεια, τον καθαρισμό και την 
υγειονομική προστασία των υδατοδεξαμενών. 

• Παρακολούθηση της σωστής λειτουργίας των υδρο¬ 
μέτρων των υδροληπτών και εξακρίβωση λαθροληψιών. 

• Κατασκευή έργων, μικροεπεκτάσεων, συνδέσεων και αντι¬ 
κατάσταση φθαρμένων δικτύων ύδρευσης/αποχέτευσης. 

• Μέριμνα για τη χλωρίωση των δεξαμενών. 

• Φροντίδα για την έγκαιρη προμήθεια των διαφόρων 
ανταλλακτικών, υλικών και χημικών υλώνπου απαιτούνται 
για τη συνεχή και απρόσκοπτη λειτουργία των δικτύων 
ύδρευσης. 

• Μέριμνα τήρησης και εφαρμογής του Ειδικού Κανο¬ 
νισμού Λειτουργίας της Υπηρεσίας Ύδρευσης / Αποχέ¬ 
τευσης του Δήμου. 

• Συνεργασία με την Υπηρεσία Εσόδων για την έκδοση 
των δικαιωμάτων ύδρευσης / αποχέτευσης και την παρο¬ 
χή στοιχείων για τους νέους καταναλωτές και για οποια¬ 
δήποτε μεταβολή του αρχείου καταναλωτών ύδρευσης / 
αποχέτευσης. 

Επεξεργασία λυμάτων (Βιολογικός Καθαρισμός). 

• Διαμόρφωση προγράμματος λειτουργίας και συντή¬ 
ρησης της εγκατάστασης επεξεργασίας των λυμάτων και 
παρακολούθηση της λειτουργίας της, σύμφωνα με το πα¬ 
ραπάνω πρόγραμμα. 

• Εισήγηση για κατασκευή πρόσθετων έργων ή τη λή¬ 
ψη άλλων μέτρων, με στόχο τη βελτίωση της αποδοτικό- 
τητας των εγκαταστάσεων. 

• Άρση των προβλημάτων που εμφανίζονται στη λει¬ 
τουργία των εγκαταστάσεων επεξεργασίας λυμάτων. 

• Συντήρηση του εξοπλισμού σε συνεργασία με το συ¬ 
νεργείο συντήρησης. 

• Τήρηση λεπτομερούς αρχείου αποτελεσμάτων λει¬ 
τουργίας συμβάντων και εργασιών συντήρησης. 

• Εκτέλεση των απαραίτητων χημικών, βιολογικών και 
μκροβιολογικών αναλύσεων δειγμάτων πόσιμου νερού 
και λυμάτων από τα δίκτυα της μονάδας επεξεργασίας 
και τους αποδέκτες. 

• Έλεγχος της ποιότητας των απόβλητων ειδικών κα¬ 
ταναλωτών (π.χ. βιοτεχνίες, βιομηχανίες) που εκβάλλουν 
στο δίκτυο. 


• Έλεγχος της ρύπανσης των υδάτινων αποδεκτών. 

• Φύλαξη και διαμόρφωση του περιβάλλοντος χώρου. 

2. Συνεργείο Καθαριότητας. 

• Εκτέλεση εργασιών καθαριότητας των κοινοχρήστων 
χώρων μέσα στην περιφέρεια του Δήμου (δρόμοι, πλατεί¬ 
ες, χείμαρροι, πάρκα, αφοδευτήρια κλπ.). 

• Εκτέλεση εργασιών αποκομιδής, μεταφοράς και 
απόρριψης απορριμμάτων (π.χ. προερχόμενα από οικίες, 
καταστήματα, επιχειρήσεις, κοινόχρηστους χώρους). 

• Εκτέλεση προγραμμάτων ανακύκλωσης απορριμμά¬ 
των. 

• Λειτουργία Χώρου υγειονομικής Ταφής Απορριμμά¬ 
των (ενταφιασμός, ζύγιση απορριμμάτων, φύλαξη χώ¬ 
ρου). 

3. Συνεργείο Τεχνικών Έργων και Συντήρησης Δημοτι¬ 
κών κτιρίων. 

• Εκτέλεση εργασιών κατασκευής, επισκευής και συ¬ 
ντήρησης έργων κτιριακών, διαμόρφωσης υπαίθριων χώ¬ 
ρων, οδοποιίας και λοιπών τεχνικών έργων υποδομής. 

4. Συνεργείο Ηλεκτροφωτισμού. 

• Εκτέλεση εργασιώνπου αφορούν στην επέκταση, συ¬ 
ντήρηση, επισκευή και βελτίωση του δικτύου ηλεκτροφω- 
τισμού των οδών και γενικά των κοινόχρηστων υπαίθριων 
χώρων του Δήμου καθώς και του φωτισμού για την ανά¬ 
δειξη των δημοτικών κτιρίων, μνημείων και χώρων της πε¬ 
ριοχής του Δήμου. 

• Εκτέλεση εργασιών για την επέκταση, συντήρηση και 
επισκευή της σήμανσης και διαγράμμισης οδών για τη 
ρύθμιση της κυκλοφορίας στην περιοχή του Δήμου. 

• Εκτέλεση εργασιών για την εγκατάσταση και συντή¬ 
ρηση κάθε είδους πληροφοριακών πινακίδων στην περιο¬ 
χή του Δήμου (πινακίδες ονομασίας οδών και πλατειών, 
αρίθμησης κτιρίων, παροχής πληροφοριών σε θέματα 
του Δήμου, στάσεων συγκοινωνιακών μέσων κ.λ.π.). 

• Εκτέλεση εργασιών για την τοποθέτηση και συντήρη¬ 
ση προστατευτικών μέσων για την ασφάλεια της κυκλο¬ 
φορίας των οχημάτων και των πεζών. 

5. Συνεργείο Πρασίνου. 

• Εκτέλεση εργασιών ανάπτυξης και συντήρησης χώ¬ 
ρων πρασίνου δηλαδή βελτίωσης και επέκτασης συντή¬ 
ρησης, καθαριότητας, φυτοπροστασίας, τωνχώρωνπρα- 
σίνου καθώς και των υπαίθριων χώρων γενικότερα, μέσα 
στα όρια του Δήμου (περιαστικό πράσινο, πάρκα, κήποι, 
άλση, παιδικές χαρές, δεντροστοιχίες, παρτέρια κ.λ.π.). 

6. Συνεργείο Δημοτικού Νεκροταφείου 

• Τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας του δημοτικού 
κοιμητηρίου σύμφωνα με τους ισχύοντες νόμους καιτους 
ειδικότερους Κανονισμούς Λειτουργίας, διοίκησης και 
διαχείρισής του. 

• Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
βελτίωσης και ανανέωσης κοινών και οικογενειακώντάφων. 

• Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων καταγραφής 
των γεγονότων και πληροφοριακών στοιχείων και σχετί¬ 
ζονται με τη λειτουργία του δημοτικού κοιμητηρίου. 

• Συνεργασία με την Οικονομική Υπηρεσία για την τή¬ 
ρηση των διαδικασιών και αρχείων που σχετίζονται με τις 
οικονομικές δοσοληψίες των πολιτών ως προς τη λει¬ 
τουργία του δημοτικού κοιμητηρίου και την απόδοση των 
εισπραττομένων ποσών, σύμφωνα με τις διαχειριστικές 
διαδικασίες του Δήμου. 

• Μέριμνα για την καθαριότητα, τη φύλαξη, τη διακό- 
σμηση και την τήρηση των κανόνων λειτουργίας στους 
χώρους του κοιμητηρίου. 




15440 


ΕΦΗΜΕΡΙΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


• Μέριμνα για τη συντήρηση / κατασκευή τωντάφων και 
τη συντήρηση της τεχνικής υποδομής και του πράσινου 
στους χώρους, τα κτίρια και γενικά στις εγκαταστάσεις 
του δημοτικού κοιμητηρίου. 

• Εκτέλεση εργασιών ταφής, εκταφής. 

7. Συνεργείο Δημοτικού σφαγείου 

• Μέριμνα για την τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας 
των δημοτικών σφαγείων, σύμφωνα με τους ισχύοντες 
νόμους και τους ειδικότερους κανονισμούς λειτουργίας, 
διοίκησης και διαχείρισής τους. 

• Επίβλεψη των κάθε είδους εργαζόμενων και των εκτε- 
λούμενων εργασιών στο χώρο των δημοτικών σφαγείων, 
έτσι ώστε να τηρούνται οι νόμιμες διαδικασίες και κανονι¬ 
σμοί 

• Μέριμνα για τη βελτίωση και συντήρηση των κτιρίων, 
χώρων, εξοπλισμού και κάθε είδους εγκαταστάσεων των 
δημοτικών σφαγείων. 

• Τήρηση των διαδικασιών και των αρχείων καταγρα¬ 
φής των γεγονότων και πληροφοριακών αρχείων, που 
σχετίζονται με τη λειτουργία των δημοτικών σφαγείων. 

• Τήρηση των διαδικασιών και των αρχείων, που σχετί¬ 
ζονται με τις οικονομικές δοσοληψίες των πολιτών, ως 
προς τις εργασίες που εκτελούνται στο χώρο των δημοτι¬ 
κών σφαγείων. 

• Συνεργασία με την Οικονομική Υπηρεσία, για την από¬ 
δοση των εισπραττομένων ποσών, σύμφωνα με τις δια¬ 
χειριστικές διατάξεις του Δήμου. 

Άρθρο 5ο 

Περιοδική απασχόληση Διοικητικών Υπαλλήλων. 

Με σκοπό τη διοικητική εξυπηρέτηση των δημοτών των 
Δημοτικών διαμερισμάτων, ανατίθεται σε δημοτικούς 
υπαλλήλους της κατηγορίας ΔΕ, η περιοδική απασχόλη¬ 
σή τους στα Δημοτικά Διαμερίσματα. Η ανάθεση γίνεται 
με απόφαση του Δημάρχου που λαμβάνεται εντός του Ια¬ 
νουάριου κάθε έτους. 

Η απόφαση καθορίζει: 

-τους συγκεκριμένους υπαλλήλους και τα Δημοτικά 
Διαμερίσματα στα οποία θα απασχολούνται. 

-τη συχνότητα απασχόλησής τους σε κάθε Διαμέρισμα. 

-το ωράριο απασχόλησής τους. 

-τα καθήκοντά τους. 

-τυχόν άλλα ζητήματα. 

Τα καθήκοντα των προηγούμενων υπαλλήλων που θα 
περιγραφούν στην απόφαση είναι δυνατόν να περιλαμ- 
βάνουνταεξής: 

• Παράδοση και παραλαβή πιστοποιητικών, αιτήσεων, 
βεβαιώσεων, ειδοποιητηρίων και λοιπών εγγράφων. 

• Υποβοήθηση των δημοτών στη σύνταξη των εγγρά¬ 
φων. 

• Οικονομικές δοσοληψίες με δημότες (εισπράξεις, 
πληρωμές). 

• Συγκέντρωση αιτημάτων, προτάσεων και παραπό¬ 
νων. 

• Ενημέρωση / πληροφόρηση των δημοτών. 

• Συνεργασία με τους αρμόδιους υπαλλήλους των δη¬ 
μοτικών υπηρεσιών και μέριμνα για την έγκαιρη διεκπε¬ 
ραίωση των υποθέσεων των δημοτών. 

• Διοικητική υποστήριξη των τοπικών συμβουλίων. 

• Διοικητική υποστήριξη των Νομικών Προσώπων του 
Δήμου. 


Άρθρο 6ο 

Αρμοδιότητες Προϊσταμένων 

Ο Προϊστάμενος Τμήματος ή Αυτοτελούς Γραφείου ευ- 
θύνεται έναντι του αμέσως υπερκείμενου διοικητικού επι¬ 
πέδου για την αποτελεσματική και αποδοτική εκτέλεση 
των λειτουργιών του Τμήματος, προγραμματίζοντας, ορ¬ 
γανώνοντας, στελεχώνοντας, συντονίζοντας και ελέγχο¬ 
ντας τις επιμέρους δραστηριότητες, έτσι ώστε να εκπλη¬ 
ρώνονται οι περιοδικοί (ετήσιοι και μεσοπρόθεσμοι) στό- 
χοιτου Δήμου με βάση αντίστοιχα προγράμματα δράσης. 

Ειδικότερα ο Προϊστάμενος του Τμήματος: 

• Διατυπώνει σε συνεργασία με το ιεραρχικά ανώτερο 
προσωπικό τους στόχους και τα προγράμματα δράσης 
της διοικητικής ενότητας καθώς και τους αντίστοιχους 
προϋπολογισμούς, σε συνεργασία με τις Οικονομικές 
Υπηρεσίες. 

• Φροντίζει για την υλοποίηση των κατά περίπτωση 
αποφάσεων του ιεραρχικά ανώτερου διοικητικού επιπέ¬ 
δου. 

• Αποφασίζει και υπογράφειτα σχετικά έγγραφα για τις 
αποφάσεις που αποκεντρώνονται στον υπηρεσιακό μη¬ 
χανισμό μετά από εξουσιοδότηση του Δημάρχου. 

• Μεριμνά για τη στελέχωση, την οργάνωση, το συντο¬ 
νισμό και το έλεγχο των δραστηριοτήτων με τρόπο ώστε 
να υλοποιούνται αποτελεσματικά τα προγράμματα δρά¬ 
σης και οι κατά περίπτωση αποφάσεις ή εντολές. 

• Εποπτεύει, αξιολογεί και προσανατολίζει το προσω¬ 
πικό μεριμνώντας για την ανάπτυξη και επιμόρφωσή του, 
τη βελτίωση των συνθηκών εργασίας και τη διατήρηση 
αρμονικών εργασιακών σχέσεων. 

• Μεριμνά για την κατάρτιση του κανονισμού λειτουρ¬ 
γίας της ενότητάς του, εισηγείται μεταβολές των διατά- 
ξεών του και παρακολουθεί την κανονική εφαρμογή των 
εγκεκριμένων κανονισμών. 

• Προετοιμάζει τους απολογισμούς δράσης και. Κα¬ 
ταρτίζει μηνιαίους ή τριμηνιαίους απολογισμούς δράσης 
και αναφέρει ιεραρχικά για τις υποθέσεις που εκκρεμούν 
και τις αποκλίσεις από τον προγραμματισμό. 

• Διατυπώνει κάθε φύσης εισηγήσεων σχετικών με 
προτάσεις, αξιολόγηση εναλλακτικών λύσεων, διατύπω¬ 
ση στόχων, μεθοδολογίας, πολιτικών και προγραμμάτων 
δράσης. 

• Παραλαμβάνει την αλληλογραφία που σχετίζεται με 
τις αρμοδιότητες της του Τ μήματος ή του Γ ραφείου του, 
την χαρακτηρίζει και τη διανέμει στις αρμόδιες υπηρεσια¬ 
κές μονάδες ή υπαλλήλους, παρέχοντας τις αναγκαίες 
οδηγίες για τις ενέργειες που πρέπει να γίνουν. 

• Εισηγείται για θέματα αρμοδιότητάς του και παρί- 
σταται, εφόσον απαιτηθεί, στις συνεδριάσεις συλλογικών 
οργάνων και επιτροπών. 

• Έχειτο δικαίωματροποποίησης ή απόρριψηςτων υπη¬ 
ρεσιακών εισηγήσεωντων κατώτερων ιεραρχικά επιπέδων 
με ενυπόγραφη πάντοτε σημείωσή του στα σχετικά έγγρα¬ 
φα και παράλληλη υποχρέωση έγκαιρης και αιτιολογημέ¬ 
νης ενημέρωσης του ανώτερου ιεραρχικά επιπέδου. 

• Έχει την ευθύνη ελέγχου και θεώρησης όλων των εγ¬ 
γράφων των υπαλλήλων του Τμήματος / Γραφείου που 
εποπτεύει καθώς και των εισηγήσεών τους προς τα ανώ¬ 
τερα ιεραρχικά επίπεδα. Όλα τα έγγραφα, καταστάσεις 
κλπ. του Δήμου μονογράφονται από τον αρμόδιο υπάλ¬ 
ληλο και θεωρούνται με τη μονογραφή τους από τους αρ¬ 
μόδιους Προϊσταμένους. 
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• Δέχεται τους πολίτες και παρέχει τις αναγκαίες διευ¬ 
κρινίσεις σε περιπτώσεις παραπόνων και διαφορών σχε¬ 
τικών με τα Τμήματα ή τα Αυτοτελή Γραφεία που επο¬ 
πτεύει. Εισηγείται συστήματα ενημέρωσης των δημοτών 
σχετικά με τις προσφερόμενες υπηρεσίες, τα δικαιώματα 
και τις υποχρεώσεις τους έναντι του Δήμου σε συνεργα¬ 
σία με την Υπηρεσία Δημοσιότητας και Επικοινωνίας. 

• Συγκεντρώνει στοιχεία χρήσιμα για τον προγραμμα¬ 
τισμό και απολογισμό των δραστηριοτήτων του. 

• Συνεργάζεται με Διευθυντές και Προϊσταμένους άλ¬ 
λων Τμημάτων, υπηρεσιών ή θυγατρικών φορέωντου Δή¬ 
μου για το συντονισμό και την ολοκλήρωση των λειτουρ¬ 
γιών του Δήμου. 

• Συνεργάζεται με τους φορείς εκτός Δήμου που σχετί¬ 
ζονται με τις λειτουργίες του Τμήματός του. 

• Είναι υπεύθυνος για τη νομιμότητα των ενεργειώντου 
Τμήματός του. 

• Παρακολουθεί τη νομοθεσία, τις εξελίξεις της επι¬ 
στήμης και τεχνολογίας και τις εξελίξεις στο τοπικό, ελ¬ 
ληνικό και διεθνές περιβάλλον, που έχουν σχέση με τις 
λειτουργίες του Τμήματός του. Ενημερώνει το προσωπι¬ 
κό και μεριμνά γιατηντήρηση των νομικών διατάξεων, την 
εφαρμογή καινοτομιών και την προσαρμογή της λειτουρ¬ 
γίας του Τμήματος στις εξελίξεις του εξωτερικού περι¬ 
βάλλοντος. 

• Μεριμνά για τη βελτίωση της αποτελεσματικότητας 
της δράσης του Τμήματος, τη βελτίωση της απόδοσης 
του ανθρώπινου δυναμικού και των τεχνικών μέσων, την 
καλύτερη εξυπηρέτηση του δημότη και την καλύτερη 
ανταπόκριση του Τμήματος στις τοπικές ανάγκες. 

• Εκτελείτις λειτουργίες του Τμήματος που εποπτεύει, 
οι οποίες δεν είναι δυνατό να εκτελεστούν από τους υπαλ¬ 
λήλους του. 

Ολομέλειες Τμημάτων ή Αυτοτελών Γραφείων. 

Στο επίπεδο των Τμημάτων ή αυτοτελών Γραφείων ο 
συντονισμός και η συμμετοχή των υπαλλήλων του Δήμου 
εξασφαλίζεται με τακτικές συντονιστικές συσκέψεις με 
αντικείμενο την αλληλοενημέρωση και την επισήμανση 
και αντιμετώπιση προβλημάτων των σχετικών λειτουρ¬ 
γιών, τη βελτίωση της ποιότητας των υπηρεσιών κλπ. 

Διατμηματικές ομάδες εργασίας. 

Για τις ανάγκες δραστηριοτήτων που απαιτούν συμμε¬ 
τοχή προσωπικού και από περισσότερα Τμήματα, δημι- 
ουργούνται ομάδες εργασίας για τις οποίες ορίζονται συ¬ 
ντονιστές με απόφαση του Δημάρχου. 

Άρθρο 7ο 

Κανονισμοί Λειτουργίας των Υπηρεσιών του Δήμου. 

Οι προηγούμενες αρμοδιότητες των επιμέρους υπηρε¬ 
σιών και των Προϊσταμένωντους θεωρούνται ως η γενική 
περιγραφή του ρόλου τους και αποτελούντο βασικό πλαί¬ 
σιο λειτουργίας τους. Λεπτομερέστερες περιγραφές αρ¬ 
μοδιοτήτων μπορούν να γίνουν με τη σύνταξη κανονι¬ 
σμών λειτουργίας των Τ μημάτων. 

Ο λεπτομερής τρόπος λειτουργίας της κάθε υπηρε¬ 
σίας, η διάρθρωση των Τμημάτων σε Γ ραφεία, η λειτουρ¬ 
γία αποκεντρωμένων γραφείων σε Δημοτικά Διαμερίσμα¬ 
τα, οι αρμοδιότητες των υπεύθυνων Γ ραφείων και οι θέ¬ 
σεις εργασίας κάθε Γ ραφείου, η ανάθεση καθηκόντων και 
οι περιγραφές καθηκόντων των υπαλλήλων καθώς και 
οποιαδήποτε άλλη εσωτερική διαδικασία διοίκησης ή λει¬ 
τουργίας του Δήμου, ορίζονται με αποφάσεις του Δημάρ¬ 
χου ή καθορίζονται με ειδικούς κανονισμούς λειτουργίας 


που συντάσσονται με απόφαση του Δημάρχου μετά από 
εισήγηση των αρμόδιων Προϊσταμένων. 

Άρθρο 8ο 

Επιλογή Προϊσταμένων 

Στις διοικητικές ενότητες των Υπηρεσιών του Δήμου 
προΐστανται μόνιμοι υπάλληλοι των εξής κλάδων, σύμφω¬ 
να με τις διατάξεις του άρθρου 36 του Ν. 2190/1994 καιτου 
άρθρου 12του Ν. 2503/1997, όπως συμπληρώνονται, τρο¬ 
ποποιούνται ή αντικαθίστανται και ισχύουν κάθε φορά: 

Γ ια το Αυτοτελές Γ ραφείο ανάπτυξης, Προγραμματι¬ 
σμού και Πληροφορικής η επιλογή Προϊσταμένου γίνεται 
από τον κλάδο ΠΕ11 Πληροφορικής. 

Γ ια τη Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρε¬ 
σιών η επιλογή γίνεται από τους κλάδους ΠΕΙ Διοικητικού 
ή ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού ή ΤΕ22 Διοίκησης Μονά¬ 
δων Τοπικής Αυτοδιοίκησης ή ΔΕΙ Διοικητικού. 

Γ ια τη Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών η επιλογή Προϊ¬ 
σταμένων γίνεται από τους κλάδους ΠΕ3 Πολιτικών Μη¬ 
χανικών ή ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων ή ΠΕ5 Μηχανολόγων - Ηλε¬ 
κτρολόγων και ελλείψει αυτών ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτι¬ 
κών Μηχανικών ή ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων 
Μηχανικών. 

Γ ιαταΤμήματαα) Διοικητικού, β) Οικονομικού καιγ) στο 
Κ.Ε.Π. η επιλογή Προϊσταμένων γίνεται από τους κλά¬ 
δους ΠΕΙ Διοικητικού ή ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού ή 
ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης ή ΔΕΙ 
Διοικητικού. 

Για τα: α) Τμήματα Προγραμματισμού, Μελετών, Επί¬ 
βλεψης Τεχνικών Έργων, Πολεοδομικών Εφαρμογών και 
Περιβάλλοντος, β) Εκτέλεσης Τεχνικών Έργων και Συ¬ 
γκρότησης Συνεργείων η επιλογή Προϊσταμένων γίνεται 
απότους κλάδους ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών ή ΠΕ4 Αρχι¬ 
τεκτόνων ή ΠΕ5 Μηχανολόγων - Ηλεκτρολόγων ή ΤΕ3 Τε¬ 
χνολόγων Πολιτικών Μηχανικών ή ΤΕ4 Τεχνολόγων Μη¬ 
χανολόγων ή Ηλεκτρολόγων Μηχανικών ή ΤΕ5 Τεχνολό¬ 
γων Τοπογράφων Μηχανικών ή ΔΕ5 Εργοδηγών. 

Σε περίπτωση απουσίας ή κωλύματος προϊσταμένου το 
αρμόδιο για το διορισμό όργανο μπορεί με απόφασή του 
να ορίσει αναπληρωτή προϊσταμένου έναν από τους προϊ¬ 
σταμένους των αμέσως υποκείμενων οργανικών μονάδων. 

Σε περίπτωση που δεν ορισθεί αναπληρωτής προϊσταμέ¬ 
νου, τον προϊστάμενο που απουσιάζει ή κωλύεται αναπλη¬ 
ρώνει στα καθήκοντα του ο ανώτερος κατά βαθμό προϊ¬ 
στάμενος των υποκείμενων οργανικών μονάδων και επί 
ομοιοβάθμων ο προϊστάμενος που έχει τα περισσότερα 
χρόνια υπηρεσίας στο βαθμό με την προϋπόθεση ότι ανή¬ 
κει σε κλάδο του οποίου οι υπάλληλοι προβλέπεται από τις 
οικείες οργανικές διατάξεις ότι μπορούν να προΐστανται. 

Άρθρο 9ο 

Προσωπικό με σχέση εργασίας Ι.Δ. Ορισμένου Χρόνου 

Συνιστώνται δεκαοκτώ (18) θέσεις με σχέση εργασίας 
ιδιωτικού δικαίου ορισμένου χρόνου διαφόρων ειδικοτή¬ 
των για την αντιμετώπιση εποχιακών ή άλλων περιοδικών 
ή πρόσκαιρων αναγκών (Ν. 2503/1997 άρθρο 12 και 18). 

Η πλήρωση των θέσεων αυτών θα γίνεται σύμφωνα με 
τις ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις και εγκυκλίους, οδη¬ 
γίες που αφορούν στο προσωπικό αυτό. 

Άρθρο 10ο 
Τελικές διατάξεις 

Α. Κατά την έναρξη της ισχύος του παρόντος Οργανι- 
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σμού οι υπηρετούντες υπάλληλοι κατατάσσονται στις 
αντίστοιχες θέσεις των σχετικών κλάδων. 

Β. Η κατανομή του προσωπικού στις επιμέρους μονά¬ 
δες γίνεται με απόφαση του δημάρχου, μετά από σχετική 
εισήγηση των προϊσταμένων, λαμβάνοντας υπόψη τις 
λειτουργικές ανάγκες των μονάδων, τα προσόντα, την 
πείρα και τις ειδικές γνώσεις των υπαλλήλων. 

Γ. Η ισχύς του παρόντος Οργανισμού αρχίζει από τη δη¬ 
μοσίευσή του στην εφημερίδα της Κυβέρνησης, οπότε 
παύει να ισχύει κάθε προηγούμενη σχετική απόφαση. 

Η απόφαση αυτή θαπροκαλέσει δαπάνη στον προϋπο¬ 
λογισμό του Δήμου έτους 2003 ύψους 1.164.920 θυω, 
χωρίς να δύναται να προϋπολογιστεί το ύψος της για τα 
επόμενα έτη. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Χίος, 25 Ιουλίου 2003 

Με εντολή Γ ενικής Γ ραμματέως Περιφέρειας 
Ο Αναπληρωτής Δ/ντής 
Κ. ΒΙΔΡΟΣ 
-♦- 

Αριθ. 6566 (2) 

Τροποποίηση-Συμπλήρωση Οργανισμού Εσωτερικής 
Υπηρεσίας του Δήμου Κατερίνης Ν. Πιερίας. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ 
ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Την 3322/28.4.99 (ΦΕΚ1009/Β71 -9-99) απόφασή μας 
με την οποία εγκρίθηκε η αριθμ. 109/99 απόφαση του Δη¬ 
μοτικού Συμβουλίου του Δήμου "περί εγκρίσεως του Ορ¬ 
γανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας ” 

2. Την 362/03 απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου Κα¬ 
τερίνης "περί τροποποίησης Ο.Ε.Υ. του Δήμου. 

3. Την 32/2003 σύμφωνη γνώμη του Υπηρεσιακού Συμ¬ 
βουλίου Δημοτικών και Κοινοτικών Υπαλλήλων Νομού, 
όπως διατυπώθηκε στο 472003 πρακτικό συνεδρίασης 
αυτού. 

4. Τις διατάξεις των άρθ. 12,317,318 & 320 του Ν. 
1188/81 (ΦΕΚ 204/τ.Α’/31-7- 1981) ” Περί καταστάσεως 
προσωπικού οργανισμών Τοπ. Αυτ/σης ”. 

5. Τις διατάξεις της παρ. 5 του άρθ. 8 του Ν. 2307/95 
(ΦΕΚ 113/τ. Α’/15-6-95) ” Προσαρμογή νομοθεσίας αρμο¬ 
διοτήτων Υπ. Εσωτερικών στις διατάξεις για την Νομαρ¬ 
χιακή Αυτ/ση ”. 

6. Τις διατάξεις του άρθρου 34 του Ν. 2190/94 (ΦΕΚ 
28/Α’/3-3-94) "Σύσταση ανεξάρτητης αρχής για την επι¬ 
λογή προσωπικού και ρύθμιση θεμάτων Δ/σης ” 

7. Τις διατάξεις των Π.Δ. 37α/1987 και τις όμοιες του 
Π.Δ. 22/1990. 

8. Τις διατάξειςτωνάρθρων9,12 και 18του Ν. 2503/97 
(ΦΕΚ 107/τ. Α730-5-97) "Διοίκηση .οργάνωση , στελέχω- 
σητης Περ/ρειας,ρύθμιση διατάξεωνγιατηνΤοπ. Αυτ/ση 
και άλλες διατάξεις 

9. Τις διατάξεις του Ν. 2470/97 (ΦΕΚ40/τ.Α721-3-97).” 
Αναμόρφωση μισθολογίου προσωπικού Δημ. Δ/σης - Δη¬ 
μοσίου - Ν.Π.Δ.Δ. - ΟΤΑ) 

10. Τις διατάξεις των άρθρων 11 και 18 παρ. 2 του Ν. 
2539/97 (ΦΕΚ 244/Α74-12-1997) "Συγκρότηση της Πρω¬ 
τοβάθμιας Τοπικής Αυτ/σης” , όπως αντικαταστάθηκαν 
με τις όμοιες του άρθρου 13 του Ν. 2672/98 (ΦΕΚ 
290/Α728-12-98) "Οικονομικοί πόροι της Νομ/κής 
Αυτ/σης και άλλες διατάξεις”. 


11. Τις διατάξεις του αρθ. 27 του Ν.2081/92 (ΦΕΚ 
54/Τ.Δ./10-9-92) αναφορικά με 

τον έλεγχο που προκαλούν οι κανονιστικές διοικητικές 
πράξεις. 

12. Την 550/1/7-10-92 εγκύκλιο της Γραμματείας του 
Υπουργικού Συμβουλίου "Έλεγχος που προκαλούν οι κα¬ 
νονιστικές διοικητικές πράξεις ” 

13. Την 5631/26-7-2000 (ΦΕΚ 1339/Β/2000) απόφαση 
του Γενικού Γραμματέα Περιφέρειας Κεντρικής Μακεδο¬ 
νίας "Περί μεταβίβασης του δικαιώματος υπογραφής "Με 
εντολή του Γενικού Γραμματέα" στον Προϊστάμενο 
Δ/νσης και στους Προϊσταμένους Τμημάτων της Δ/νσης 
Τοπ.Αυτ/σης & Διοίκησης των Νομών εκτός έδρας Περι¬ 
φέρειας. αποφασίζουμε: 

Τροποποιούμε-συμπληρώνουμε την αριθμ.3322/28-4- 
99 (ΦΕΚ 1009/Β71 -9-99) απόφαση μας, με την οποία 
εγκρίθηκε ο Οργανισμός Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δή¬ 
μου Κατερίνης, ως εξής: 

1. Καταργεί την παρ. 7 του άρθρου 1 "Αυτοτελές Γρα¬ 
φείο Δημοτικής Αστυνομίας" και αναριθμεί τις επόμενες 
παραγράφους 

2. Καταργεί το άρθρο 8 "Αρμοδιότητες Αυτοτελούς Τ μή- 
ματος Δημοτικής Αστυνομίας" και αναριθμεί τα επόμενα 
μέχρι και το 13 άρθρο 

3. Προσθέτει τελευταία παράγραφο με αριθμό 12 στο 
άρθρο 1 του ΟΕΥ ως εξής: 

12.Διεύθυνση Δημοτικής Αστυνομίας 

• Τμήμα ελέγχου κυκλοφορίας - στάθμευσης και υπαί¬ 
θριων δραστηριοτήτων 

• Τμήμα ελέγχου καταστημάτων και επιχειρήσεων 

• Τμήμα ελέγχου οικοδόμησης - αγροφυλακής και αι¬ 
σθητικής 

• Αυτοτελές γραφείο γραμματείας - καταγγελιών και 
διαχείρισης υλικού 

4. Προσθέτει άρθρο με αριθμό 13 ως εξής: 

ΑΡΘΡΟ 13 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Δημοτικής Αστυνομίας 

13.1.Τμήμα Ελέγχου Κυκλοφορίας - Στάθμευσης και 
Υπαίθριων Δραστηριοτήτων 

Στις αρμοδιότητες του Τμήματος αυτού περιλαμβάνε¬ 
ται ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τις κάθε είδους κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδει το 
Δημοτικό Συμβούλιο, καθώς και η επιβολή των πάσης φύ- 
σεως προστίμων που καθορίζονται με τις κανονιστικές 
αποφάσεις (άρθρο 37 Π.Δ. 410/1995) καθώς επίσης: 

α. Έλεγχος Κυκλοφορίας και Στάθμευσης 

Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν τη 
σήμανση των εργασιών που εκτελούνται στις οδούς (άρ¬ 
θρο 9 του ν.2696/1999, (Α57)). 

Τήρηση των διατάξεων που αφορούν τη ρύθμιση της 
κυκλοφορίας με υποδείξεις και σήματα των τροχονόμων 
(άρθρο3του ν. 2696/1999 (Α57)). 

Τήρηση των διατάξεων που αφορούν τις υποχρεώσεις 
αυτών που εκτελούν έργα και εναποθέτουν υλικά και ερ¬ 
γαλεία στις οδούς, στο Δημοτικό ή Κοινοτικό δίκτυο (άρ¬ 
θρο 47 του ν.2696 (Α 57)). 

Τήρηση των διατάξεων που αφορούν την στάθμευση 
των οχημάτων (άρθρο 34 του 2696/1999 Κ.Ο.Κ. (Α 57)). 

Τήρηση των διατάξεων που αφορούν τις εκπομπές ρύ¬ 
πων, θορύβων κ.λ.π. από οχήματα (άρθρο 15 παρ. 1 του ν. 
2696/1999, (Α57)). 

β. Έλεγχος Λαϊκών Αγορών: 
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Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν το 
υπαίθριο εμπόριο και τις Λαϊκές Αγορές [ν. 2323/95 (Α 
145), απόφ. Υφυπουργού Εμπορίου Κ/2113/95 (Β786) και 
απόφαση του Υπουργού Εμπορίου Α-2 6813/95, (Β 
1085)]. 

Τήρηση των διατάξεων που αφορούν τη λειτουργία των 
εμποροπανηγύρεων (άρθρο 24 Π. Δ/τος 410/95). 

Επιθεώρηση αμαξωμάτων κοντινών ως προς την εμφά¬ 
νισή τους (απόφ. Υπουργού Εμπορίου ΚΙ2113/1995 
(Β324) 

γ. Έλεγχος μικροπωλητών: 

Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν τη 
δραστηριότητα γενικά των μικροπωλητών και τη λειτουρ¬ 
γία κυλικείων σε κοινόχρηστους χώρους (άλση, κήπους 
κ.λ.π.) (άρθρο 24 Π.Δ/τος410/95). 

Τήρηση των διατάξεων που αφορούν την εγκατάσταση 
και λειτουργία ψυχαγωγικών παιδιών, που προβλέπονται 
από αστυνομικές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατά¬ 
ξεις του Ν. 2000/1991 (Α206) (άρθρο 24 Π. Δ/τος 410/95). 

13.2.Τμήμα Ελέγχου Καταστημάτων - Επιχειρήσεων 

Στις αρμοδιότητες του Τμήματος αυτού περιλαμβάνε¬ 
ται ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τις κάθε είδους κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδει το 
Δημοτικό Συμβούλιο, καθώς και η επιβολή των πάσης φύ- 
σεως προστίμων που καθορίζονται με τις κανονιστικές 
αποφάσεις (άρθρο 37 Π.Δ. 410/1995) καθώς επίσης: 

α. Έλεγχος επιτηδευματιών και επαγγελμάτων: 

Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν τη 
λειτουργία των πάσης φύσεως επιτηδευμάτων και επαγ¬ 
γελμάτων (άρθρο 24 Π.Δ/τος 410/95). 

Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας όλων των 
καταστημάτων και επιχειρήσεων, οι όροι λειτουργίας των 
οποίων καθορίζονται από υγειονομικές διατάξεις 
(Ν.2647/98 ΦΕΚΑ’-237) (άρθρο 25 ΠΔ 410/95). 

Τήρηση των διατάξεων που αφορούν τη λειτουργία 
όλων των καταστημάτων και επιχειρήσεων, των οποίων οι 
όροι λειτουργίας καθορίζονται από Υγειονομικές διατά¬ 
ξεις (άρθρο 24 Π.Δ/τος 410/95). 

Τήρηση των διατάξεων που αφορούν την εγκατάσταση 
και λειτουργία θεάτρων, κινηματογράφων και παρεμφερών 
επιχειρήσεων, που προβλέπονται από τους α. ν. 445/1937 (Α 
22) και446/1937 (Α23) (άρθρο 24 Π. Δ/τος410/95). 

Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας 
ψυχαγωγικών παιδιών, που προβλέπονται από αστυνομι¬ 
κές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του 
ν.2000/1991. 

Επιβολή διοικητικών κυρώσεων σε παραβάτες των 
όρων λειτουργίας των καταστημάτων (προσωρινή ή ορι¬ 
στική ανάκληση άδειας ή σφράγιση σύμφωνα με τις ισχύ- 
ουσες διατάξεις Ν.2218/94 άρθρο 41). 

β. Έλεγχος λειτουργίας μουσικής και ωραρίου: 

Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν τη 
λειτουργία μουσικής σε δημόσια κέντρα, ύστερα από 
σχετική άδεια όπως προβλέπεται από αστυνομικές διατά¬ 
ξεις και χορηγούνται σύμφωνα με την α5/3010/85 υγειο¬ 
νομική διάταξη Β 593 (άρθρο 24 Π.Δ/τος 410/95). 

Τήρηση των διατάξεων για το ωράριο λειτουργίας των 
κέντρων διασκέδασης και των συναφών καταστημάτων, 
καθώς και των εμπορικών καταστημάτων [άρθρα 23, 24 
και 46 του ν. 2224/1994, (Α 112), άρθρο 8 του ν. 
2207/1994, (Α65), άρθρο Μπαρ. 2του ν. 2194/1994, Α34 
και ΚΥΑ 1011 /22/19-ιβ/1994, (Β 724) όπως τροποποιήθη¬ 
κε με τη ΚΥΑ 1011/22/19-κθ’ 1995, (Β 1055)]. 


γ. Έλεγχος Επιχειρήσεων Θεαμάτων & Τουριστικών 
Επιχειρήσεων: 

Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν τη 
λειτουργία των καταστημάτων και επιχειρήσεων υγειονο¬ 
μικού ενδιαφέροντος, θεάτρων, κινηματογράφων, ψυχα¬ 
γωγικών παιδιών, εκμίσθωσης μοτοποδηλάτων [α.ν. 
2520/1940, (Α 273) ν. 2323/1995, Α 145 Π.Δ 180/1979, (Α 
175) όπως ισχύει, Υγειονομικές και Αστυνομικές Διατά- 
ξεις]. 

Έλεγχος των επιχειρήσεων τουριστικού ενδιαφέρο¬ 
ντος, σχετικά με την εφαρμογή της τουριστικής νομοθε¬ 
σίας (βεβαίωση παραβάσεων, εκτέλεση διοικητικών κυ¬ 
ρώσεων κ.λ.π.) [ν. 393/1976, (Α 199), ν. 2160/1993, (Α 
118)]. 

Θεώρηση των τιμοκαταλόγων των δωματίων των ξενο¬ 
δοχειακών επιχειρήσεων και καταλυμάτων στις περιπτώ¬ 
σεις που αυτές λειτουργούν σε νομούς ή νησιά που δεν 
εδρεύουν υπηρεσίες του ΕΟΤ (άρθρο 14 της 503007/76 
απόφ.Γ.Γ. ΕΟΤ, η οποία κυρώθηκε με το άρθρο 8 του Ν. 
1652/86 (Α 167) και η ΚΥΑ 1947/94 (Β 846) 

13.3.Τμήμα Ελέγχου Οικοδόμησης - Αγροφυλακής - Αι¬ 
σθητικής 

Στις αρμοδιότητες του Τμήματος αυτού περιλαμβάνε¬ 
ται ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τις κάθε είδους κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδει το 
Δημοτικό Συμβούλιο, καθώς και η επιβολή των πάσης φύ¬ 
σεως προστίμων που καθορίζονται με τις κανονιστικές 
αποφάσεις (άρθρο 37 Π.Δ. 410/1995) καθώς επίσης: 

α. Έλεγχος Οικοδόμησης 

Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν τον 
Γενικό Οικοδομικό Κανονισμό και των διατάξεων για τις 
επικίνδυνες οικοδομές [ν. 1577/1985, (Α 210), ν. 
651/1977, (Α207), ν. 1647/1986, (Α 141) καιπ.δ. της 13-04- 
1929, (Α 153)] και άρθρο 27 παρ. 3 του Γενικού Οικοδομι¬ 
κού Κανονισμού ν. 1577/1985 (Α210). 

Τήρηση των διατάξεων για την επίβλεψη εφαρμογής 
διακοπής εργασιών λόγω έλλειψης μέτρων ασφαλείας 
και υγιεινής [άρθρο 116του Π.Δ. 1073/1981, (Α260). 

Αφαίρεση της άδειας οικοδομής για ασφαλιστικές ει¬ 
σφορές [άρθρο 41 παρ. 2 κανονισμού Ασφάλισης Ι.Κ.Α. 
816/Β’ 65, όπως αντικαταστάθηκε με την παρ. 3 ΑΥΚΥ Φ 
21/21/1473/1972,(324)]. 

Φύλαξη των δημοτικών εγκαταστάσεων και της δημοτι¬ 
κής περιουσίας 

Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν τη 
λειτουργία δημοτικών ή κοινοτικών εργαστηρίων και τον 
έλεγχο των υγρών, στερεών και αέριων αποβλήτων, της 
ρύπανσης των υδάτων και της θάλασσας (άρθρο 24 ΠΔ 
410/95) 

β. Έλεγχος Αγροφυλακής: 

Ασκεί τις αρμοδιότητες της Αγροφυλακής σε τοπικό 
επίπεδο όπως αυτές ορίζονται από τις Διατάξεις του Ν. Δ. 
3030/1954 (Α 244) "Περί Αγροφυλακής" όπως αυτό έχει 
συμπληρωθεί και τροποποιηθεί μεταγενέστερα και ιδίως: 
Η φρούρηση των αγροτικών κτημάτων για την πρόληψη 
της κλοπής, της φθοράς και των άλλων αδικημάτων. Η 
προανάκριση γι’αυτάτα αδικήματα και η δίωξη και η εκδί¬ 
καση όσων διώκονται σε βαθμό πταίσματος κατά τους 
ορισμούς του ανωτέρω νόμου. Η αστυνομία για τα αρ¬ 
δευτικά ύδατα σύμφωνα με τον ανωτέρω νόμο και τις λοι¬ 
πές συναφείς διατάξεις. Οι αρμοδιότητες της αγροφυλα¬ 
κής εκτείνονται στην αγροτική έκταση, αναφέρονται στα 
αγροτικά κτήματα, τα ακίνητα και κινητά τα χρησιμοποι- 
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ούμενα για αγροτικές ή κτηνοτροφικές εργασίες ή σχετι- 
ζόμενα με τέτοιες εργασίες όπως αυτά αναφέρονται ειδι¬ 
κότερα στον ως άνω νόμο και τις λοιπές σχετικέ διατάξεις, 
γ. Έλεγχος Αισθητικής: 

Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν την 
κοινή ησυχία, την καθαριότητα και αισθητική των πόλεων 
ευκοσμία και ευταξία [Αστ. Διατάξεις 6/1996, (Β 1028) και 
3/1996, (Β 15) άρθρο 17 της υγειονομικής διάταξης 
Υιβ/2000/1995 και άρθρο 417 Π.Κ. (Β 343)]. 

Εφαρμογή και τήρηση των διατάξεων που αφορούν 
τους χώρους εγκατάστασης πλανοδίων νομάδων [Υγειο¬ 
νομική διάταξη Α5 696/1983 (Β 243)]. 

Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν την 
κατάληψη κοινοχρήστων χώρων [άρθρο 13 του β.δ. 24- 
9/20.10.1988, (Α171) όπως αντικαταστάθηκε με το άρθρο 
8 του Ν. 1080/1980, (Α 246) το άρθρο 54 παρ. 4 του Ν. 
1416/1984, (Α 18) το άρθρο 26 παρ. 4 του Ν. 1828/89, (Α 
2) και το άρθρο 6 εδάφιο τρίτο του Ν. 1800/1990, (Α 125) 
σε συνδυασμό με το άρθρο 458 του Π.Κ., όπως αντικατα- 
στάθηκε με το άρθρο 1 παρ. 12 του Ν. 2207/1994, (Α65) 
σε συνδυασμό με διατάξεις που αναφέρονται στο υπαί¬ 
θριο εμπόριο χωρίς άδεια επέκτασης καταστημάτων]. 
Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων για την προστα¬ 
σία του αστικού και περιαστικού πρασίνου 

Προστασία σπηλαίων (απόφ. ΥΠ.Π.Ε. 34593/193 (Β 
3988) σε συνδυασμό με ΚΥΑ ΓΝΟΣ/57263/1994 (Β 894) 
Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν την 
αλιεία στα εσωτερικά ύδατα (λιμνοθάλασσες, λίμνες, 
ιχθυοτροφεία, ποταμοί) (β.δ. 666/1966, Α 160), ν.δ. 
420/1970 (Α 27), ν.2040/1992 (Α 70) και άρθρο 8 του 
ν.2332/1995 (Α 181) 

13.4.Αυτοτελές Γραφείο Γραμματείας - Καταγγελιών - 
Διαχείρισης Υλικού 


Από το γραφείο αυτό παρέχεται η γραμματειακή υπο¬ 
στήριξη στην Δημοτική Αστυνομία (τήρηση πρωτοκόλ¬ 
λου, διακίνηση εισερχομένων - εξερχόμενων εγγράφων, 
τήρηση αρχείων εγγράφων, δακτυλογράφηση και αναπα¬ 
ραγωγή κειμένων, θεώρηση εντύπων κ.λ.π). 

Επιμελείται τη χορήγηση βεβαιώσεων μόνιμης κατοι¬ 
κίας για μεταδημότευση (άρθρο 32 Ν. 1516/85 (Α 20) και 
άρθρο 18 του ΠΔ 410/95 (Α 231), καθώς και για κάθε άλλη 
χρήση 

Εκδίδει το πρόγραμμα εργασίας του προσωπικού της 
Δημοτικής Αστυνομίας. 

Λαμβάνει τις καταγγελίες των πολιτών. 

Παρέχει γενικές πληροφορίες προς τους πολίτες. 

Κατανέμει τις καταγγελίες προς τα ανάλογα τμήματα. 

Ενημερώνει τα περιπολικά της Δημοτικής Αστυνομίας 
μέσω ασυρμάτων για διάφορες επιχειρήσεις. 

Χρεώνει τα οχήματα (περιπολικά - μηχανάκια) και τους 
ασυρμάτους καθώς και άλλα υλικά της Δημοτικής Αστυ¬ 
νομίας στα όργανα για επέμβαση-επιχείρηση. 

Ελέγχει τα υλικά ως προς την ορθή λειτουργία τους και 
τα οχήματα ως προς την τακτική τους συντήρηση. 

Η άσκηση των αρμοδιοτήτων από το προσωπικό της Δη¬ 
μοτικής Αστυνομίας γίνεται σύμφωνα με τις ρυθμίσεις 
που γίνονται από το άρθρο 1 Β. "άσκηση των αρμοδιοτή¬ 
των" του ΠΔ 23/2002 (Α 19). 

Ο τρόπος άσκησης των αρμοδιοτήτων του προσωπικού 
της Δημοτικής Αστυνομίας είναι αυτός που προβλέπεται 
από το άρθρο 15 του Π.Δ. 23 (Α 19)"Αρμοδιότητες, σύ¬ 
στημα πρόσληψης, προσόντα, καθήκοντα, δικαιώματα 
και υποχρεώσεις του προσωπικού της Δημοτικής Αστυ¬ 
νομίας" 

5.Προσθέτει στο άρθρο 21 "Τακτικές οργανικές θέσεις 
με σχέση εργασίας δημοσίου δικαίου" θέσεις ως εξής: 


ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΑΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 


Κλάδος 

Προτεινόμενες 

Προσωπικό που 



θέσεις 

υπηρετεί 

Οργανικές 

Προσωποπαγείς 
θέσεις θέσεις 

σύνολο 

ΠΕ23 Ειδικού 
προσωπικού 

6 (έξι) 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

6 (έξι) 

ΚΚλάδος 

Προτεινόμενες 

Προσωπικό που 



θέσεις 

υπηρετεί 

Οργανικές 

Προσωποπαγείς 
θέσεις θέσεις 

σύνολο 

ΤΕ23 Ειδικού 

3 (τρεις) 

- 

3 (τρεις) 


προσωπικού 

6.Στο άρθρο 25 "Θέσεις Προϊσταμένων": 

α) Καταργεί το εδάφιο "αυτοτελές τμήμα δημοτικής αστυνομίας" 
β)Προσθέτει εδάφιο στο τέλος του άρθρου αυτού ως εξής: 

Διεύθυνση Δημοτικής Αστυνομίας ΠΕ23, ΤΕ23, ΔΕ23 

Τμήμα ελέγχου κυκλοφορίας - στάθμευσης 

και υπαίθριων δραστηριοτήτων ΠΕ23, ΤΕ23, ΔΕ23 

Τμήμα ελέγχου καταστημάτων και επιχειρήσεων ΠΕ23, ΤΕ11, ΤΕ23, ΔΕ23 

Τμήμα ελέγχου οικοδόμησης -αγροφυλακής 

και αισθητικής ΠΕ23, ΤΕ23, ΔΕ23 

Αυτοτελές γραφείο γραμματείας - καταγγελιών 

και διαχείρισης υλικού ΠΕΙ, ΤΕ17, ΔΕΙ 
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ΑΚΡΟΤΕΛΕΥΤΙΟ ΑΡΘΡΟ 
ΚΑΛΥΨΗ ΔΑΠΑΝΗΣ 

Από την απόφαση αυτή προκαλείται δαπάνη 144.000,00 
ευρώ περίπου η οποία θα καλυφθεί από τον προϋπολογι¬ 
σμό του Δήμου και θα ληφθεί υπόψη κατά τη σύνταξη του 
προϋπολογισμού του έτους 2004 και των επομένων. 

Κατά τα λοιπά ισχύει η αριθμ. 3322/28.4.99 απόφασή 
μας, ως έχει. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευτεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Κατερίνη, 24 Ιουλίου 2003 

Ο Γενικός Γραμματέας Περιφέρειας 
ΗΛΙΑΣ ΛΙΑΚΟΠΟΥΛΟΣ 

-♦- 

Αριθ. 6556 (3) 

Τροποποίηση-Συμπλήρωση Οργανισμού Εσωτερικής 
Υπηρεσίας Δήμου Αν.Ολύμπου Ν. Πιερίας. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ 
ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Την2738/13.4.99 (ΦΕΚ685/Β717.5.99) απόφασή μας 
με την οποία εγκρίθηκε η αριθμ. 41/99 απόφαση του Δη¬ 
μοτικού Συμβουλίου του Δήμου "περί εγκρίσεως του Ορ- 
γα-νισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας”. 

2. Την 109/03 απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου 
Αν.Ολύμπου "περίτροποποίησης Ο.Ε.Υ. του Δήμου". 

3. Την 33/2003 σύμφωνη γνώμη του Υπηρεσιακού Συμ¬ 
βουλίου Δημοτικών και Κοινοτικών Υπαλλήλων Νομού, όπως 
διατυπώθηκε στο 4ο /2003 πρακτικό συνεδρίασης αυτού. 

4. Τις διατάξεις των άρθ. 12,317,318 & 320 του Ν. 
1188/81 (ΦΕΚ 204/τ.Α'/31.7.1981) "Περί καταστάσεως 
προσωπικού οργανισμών Τοπ. Αυτ/σης”. 

5. Τις διατάξεις της παρ. 5 του άρθ. 8 του Ν. 2307/95 
(ΦΕΚ 113/τ.Α'/15.6.95) ” Προσαρμογή νομοθεσίας αρμο¬ 
διοτήτων Υπ. Εσωτερικών στις διατάξεις για την Νομαρ¬ 
χιακή Αυτ/ση”. 

6. Τις διατάξεις του άρθρου 34 του Ν. 2190/94 (ΦΕΚ 
28/Α73-3-94) "Σύσταση ανεξάρτητης αρχής για την επι¬ 
λογή προσωπικού και ρύθμιση θεμάτωνΔ/σης ”. 

7. Τις διατάξεις των Π.Δ. 37α/1987 και τις όμοιες του 
Π.Δ. 22/1990. 

8. Τις διατάξεις των άρθρων 9,12 και 18 του Ν. 2503/97 
(ΦΕΚ 107/τ.Α730.5.97) "Διοίκηση,οργάνωση, στελέχωση 
της Περ/ρειας ,ρύθμιση διατάξεων για την Τοπ. Αυτ/ση 
και άλλες διατάξεις 

9. Τις διατάξεις του Ν. 2470/97 (ΦΕΚ40/τ.Α721.3.97).” 
Αναμόρφωση μισθολογίου προσωπικού Δημ. Δ/σης - Δη¬ 
μοσίου - Ν.Π.Δ.Δ. - ΟΤΑ) 

10. Τις διατάξεις των άρθρων 11 και 18 παρ. 2 του Ν. 
2539/97 (ΦΕΚ 244/Α74.12.1997) "Συγκρότηση της Πρω¬ 
τοβάθμιας Τοπικής Αυτ/σης ” , όπως αντικαταστάθηκαν 
με τις όμοιες του άρθρου 13 του Ν. 2672/98 (ΦΕΚ 
290/Α728-12-98) "Οικονομικοί πόροι της Νομ/κής 
Αυτ/σης και άλλες διατάξεις ”. 

11. Τις διατάξεις του αρθ. 27 του Ν. 2081/92 (ΦΕΚ 
54/τ.Δ710.9.92) αναφορικά με τον έλεγχο που προκαλούν 
οι κανονιστικές διοικητικές πράξεις. 

12. Την 550/1/7.10.92 εγκύκλιο της Γραμματείας του 
Υπουργικού Συμβουλίου "Έλεγχος που προκαλούν οι κα¬ 
νονιστικές διοικητικές πράξεις ”. 


13. Την αριθ.5631/26.7.2000 (ΦΕΚ 1339/Β/2000) απόφα¬ 
ση του Γενικού Γραμματέα Περιφέρειας Κεντρικής Μακε¬ 
δονίας "Περί μεταβίβασης του δικαιώματος υπογραφής 
"Με εντολή του Γενικού Γραμματέα" στον Προϊστάμενο 
Δ/νσης και στους Προϊσταμένους Τμημάτων της Δ/νσης 
Τοπ. Αυτ/σης & Διοίκησης των Νομών εκτός έδρας Περιφέ¬ 
ρειας, αποφασίζουμε: 

Τροποποιούμε-συμπληρώνουμε την αριθμ. 2738/ 
13.4.99 (ΦΕΚ 685/Β717.5.99) απόφασή μας, με την οποία 
εγκρίθηκε ο Οργανισμός Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δή¬ 
μου Αν.Ολύμπου, ως εξής: 

1. Στο άρθρο 1 Κεφάλαιο Α' προστίθενται διοικητικές 
ενότητες και επαναδιατυπώνεται ως κάτωθι: 

ΑΡΘΡΟ 1 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Οι δραστηριότητες των υπηρεσιών του Δήμου Ανατολι¬ 
κού Ολύμπου κατανέμονται στις εξής διοικητικές δρα¬ 
στηριότητες: 

1. Γ ραφείο Ειδικού Συνεργάτη, Συμβούλου ή Επιστημο¬ 
νικού Συνεργάτη. 

2. Γ ραφείο Νομικής Υποστήριξης. 

3. Αυτοτελές Γ ραφείο Υποστήριξης Αιρετών Οργάνων 

4. Διεύθυνση Διοικητικών, Οικονομικών & Τεχνικών Υπη¬ 
ρεσιών Περιβάλλοντος & Η/Μ Εξοπλισμού. 

Η Διεύθυνση αποτελείται από τα παρακάτω Τμήματα : 

• Τμήμα Διοικητικών & οικονομικών Υπηρεσιών 

• Τμήμα Τεχνικών Υπηρεσιών Περιβάλλοντος & Η/Μ 
Εξοπλισμού 

5. Αυτοτελές Γ ραφείο - Κέντρο Εξυπηρέτησης Πολιτών 

2. Προστίθεται άρθρο 5Α στο Κεφάλαιο Α' με Αρμοδιό¬ 
τητες Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών ως εξής : 

ΑΡΘΡΟ 5Α 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

• Ενημερώνει και πληροφορεί τους πολίτες για τις ενέρ¬ 
γειες που αιτούνται για τη διεκπεραίωση διοικητικών υποθέ¬ 
σεων. Τα αναγκαία πληροφοριακά στοιχεία αντλούνται από 
την κεντρική βάση του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α. με την οποία θα συνδέ¬ 
ονται όλα τα ΚΕΠ, αλλά και από τοπικές βάσεις δεδομένων, 
τις οποίες μπορεί να διαμορφώνει κάθε επί μέρους ΚΕΠ 

• Παραλαμβάνει αιτήσεις πολιτών, για την διεκπεραίω¬ 
ση υποθέσεώντους από τις υπηρεσίες του Δημοσίου, τα 
στοιχεία των οποίων καταχωρεί σε ειδικό πρωτόκολλο 

• Διαθέτει για διευκόλυνσή τους έντυπα αιτήσεων κατά 
το άρθρο 3 παρ. 3 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας (Ν. 
2690/99). 

• Ελέγχει την πληρότητα των αιτήσεων των πολιτών και 
σε περίπτωση που για την διεκπεραίωση της υπόθεσης 
απαιτούνται δικαιολογητικά, που δεν υποβάλλονται μαζί 
με την αίτηση, το ΚΕΠ τα αναζητά και τα παραλαμβάνει με 
οποιοδήποτε πρόσφορο τρόπο από τις αρμόδιες υπηρε¬ 
σίες, μετά από σχετική εξουσιοδότηση των πολιτών 

• Διαβιβάζει πλήρεις τους φακέλους των υποθέσεων 
των πολιτών, στην αρμόδια για την διεκπεραίωσή τους 
υπηρεσία, με οποιοδήποτε πρόσφορο τρόπο. Το τελικό 
έγγραφο αποστέλλεται από την αρμόδια υπηρεσία και 
πάλι στο ΚΕΠ υποβολής της αρχικής αίτησης, από το 
οποίο το παραλαμβάνει ο πολίτης ή του αποστέλλεται 
από το συγκεκριμένο ΚΕΠ στην διεύθυνση που έχει δη¬ 
λωθεί με συστημένη επιστολή με αντικαταβολή 

• Επικυρώνει αντίγραφα διοικητικών εγγράφων 

• Θεωρείτο γνήσιο της υπογραφής 

• Χορηγεί παράβολα, υπεύθυνες δηλώσεις και άλλα 
έντυπα 
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• Χορηγεί αποδεικτικά φορολογικής ενημερότητας μέ¬ 
σω ηλεκτρονικής διασύνδεσης με το σύστημα ΤΑΧΙ5 
3. Τροποποιείται όλο το άρθρο 13 Κεφάλαιο Δ' και επα- 
ναδιατυπώνεται ως εξής: 

ΆΡΘΡΟ 13 

ΤΑΚΤΙΚΕΣ ΟΡΓΑΝΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 

Οι υπάρχουσες οργανικές θέσεις ανέρχονται σε σαρά¬ 


ντα πέντε (45) από τις οποίες οι τριάντα ένα (31) είναι κε¬ 
νές. Οι επί πλέον θέσεις που υπάρχει η δυνατότητα να 
προστεθούν, σύμφωνα με τα τακτικά έσοδα του Δήμου 
Ανατολικού Ολύμπου, υπολογίζονται σε δώδεκα (12), δη¬ 
λαδή μαζί με το υπάρχον προσωπικό του Δήμου ανέρχο¬ 
νται συνολικά σε πενήντα επτά (57). 

Οι θέσεις που προβλέπονται ανά κατηγορία και κλάδο 
είναι οι εξής: 


ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΑΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 


Κλάδος θέσεις 

ΠΕΙ Διοικητικών (ΔημόσιαςΔιοίκησης) 2 (δύο) 

ΠΕΙ Διοικητικών (Οικονομολόγος) 1 (μία) 

ΠΕΙ 4 Δασολόγων 1 (μία) 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών - Περιβαλλοντολόγων 1 (μία) 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 1 (μία) 

ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 1 (μία) 

ΠΕ11 Πληροφορικής 1 (μία) 

ΠΕ Αρχαιολόγος 1 (μία) 

ΠΕ23 Ειδικού Προσωπικού (Δήμο. Αστυνόμευση) 2 (δύο) 

ΣΥΝΟΛΟ 11 (έντεκα) 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

Κλάδος θέσεις 

ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 1 (μία) 

ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 1 (μία) 

ΤΕ17 Διοικητικών - Λογιστών 2 (δύο) 

ΤΕ19 Πληροφορικής Ηλεκτρονικών Υπολογιστών 1 (μία) 

ΤΕ23 Ειδικού Προσωπικού (Δήμο. Αστυνόμευση) 4 (τέσσερις) 

ΣΥΝΟΛΟ 9 (εννέα) 

ΚΑΤΗ ΓΟΡΙΑ ΔΕΥΤΕΡΟ ΒΑΘ ΜIΑΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

Κλάδος θέσεις 

ΔΕΙ Διοικητικών 8 (οκτώ) 

ΔΕ5 Δομικών Έργων 1 (μία) 

ΔΕ23 Ειδικού Προσωπικού (Δήμο. Αστυνόμευση) 9 (εννέα) 

ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 3 (τρεις) 

ΔΕ28 Χειριστών μηχανημάτων έργων 2 (δύο) 

ΔΕ29 Οδηγών Αυτ/των 1 (μία) 

ΔΕ30 Τεχνιτών 1 (μία) 

ΔΕ35 Κηπουρών 2 (δύο) 

ΣΥΝΟΛΟ 27(είκοσιεπτά) 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

Κλάδος θέσεις 

ΥΕ1 Κλητήρων - Θυρωρών 1 (μία) 

ΥΕ16 Εργατών Γενικών καθηκόντων 1 (μία) 

ΥΕ16 Εργατών καθαριότητας 3 (τρεις) 

ΥΕ16 Εργατών Καθ/τητας Εσωτερικών χώρων 2 (δύο) 

ΥΕ16 Ύδρευσης-Αποχέτευσης 3 (τρεις) 

ΣΥΝΟΛΟ 10 (δέκα) 

Γενικό Σύνολο Οργανικών Θέσεων: 57(πενήντα επτά) 

ΑΚΡΟΤΕΛΕΥΤΙΟ ΑΡΘΡΟ : 

ΚΑΛΥΨΗ ΔΑΠΑΝΗΣ 


Από την απόφαση αυτή προκαλείται δαπάνη ποσού 170.000ευρώ η οποία θα καλυφθεί από τον προϋπολογισμό του 
Δήμου, οικονομικού έτους 2003. 

Γιατα επόμενα έτη θα προβλεφθεί ανάλογη πίστωση στον προϋπολογισμό του Δήμου η οποία δεν είναι δυνατόν να 
προσδιοριστεί επακριβώς. 

Κατά τα λοιπά ισχύει η αριθμ. 2738/13.4.99 απόφασή μας, ως έχει. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευτεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως . 

Κατερίνη, 24 Ιουλίου 2003 

Ο Γενικός Γραμματέας Περιφέρειας 
ΗΛΙΑΣ ΛΙΑΚΟΠΟΥΛΟΣ 
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ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΑ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 



ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΟΥ 34 * ΑΘΗΝΑ 104 32 * ΤΕΙΕΧ 22321 1 ΥΡΕΤ ΘΡ * ΡΑΧ 210 52 21 004 
ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ: ίιίίρ: νννννν.θΙ.ςΓ - θ-γτίηΜ: ννθβηο33ΐθΓ @ θί.0Γ 


Πληροφορίες Α.Ε. - Ε.Π.Ε. και λοιπών Φ.Ε.Κ.: 210 527 9000-4 

Φωτοαντίγραφα παλαιών ΦΕΚ - ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ - ΜΑΡΝΗ 8 - Τηλ. (210)8220885 - 8222924 

Δωρεάν διάθεση τεύχους Προκηρύξεων ΑΣΕΠ αποκλειστικά από Μάρνη 8 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ - Βασ. Όλγας 227 (2310) 423 956 ΛΑΡΙΣΑ - Διοικητήριο (2410) 597449 

ΠΕΙΡΑΙΑΣ -Ευριπίδου 63 (210) 4135228 ΚΕΡΚΥΡΑ - Σαμαρά 13 (26610) 89 157 

ΠΑΤΡΑ - Κορίνθου 327 (2610) 638 109 (26610) 89 105 

(2610) 638 110 ΗΡΑΚΛΕΙΟ - Πλ. Ελευθερίας 1 (2810) 396 409 

ΙΩΑΝΝΙΝΑ -Διοικητήριο (26510) 87215 ΛΕΣΒΟΣ - Αγ. Ειρήνης 10 (22510) 37 181 

ΚΟΜΟΤΗΝΗ - Δημοκρατίας 1 (25310) 22 858 (22510) 37 187 


_ ΤΙΜΗ ΠΩΛΗΣΗΣ ΦΥΛΛΩΝ ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

Σε έντυπη μορφή: 

• Για τα ΦΕΚ από 1 μέχρι 40 σελίδες 1 βυΓΟ. 

• Για τα ΦΕΚ από 40 σελίδες και πάνω η τιμή προσαυξάνεται κατά 0,05 θυΐΌ για κάθε επιπλέον σελίδα. 

Σε μορφή Οϋ: 


Τεύχος 

Περίοδος 

Ευπο 

Τεύχος 

Περίοδος 

Ευπο 

Α.Ε. & Ε.Π.Ε. 

Μηνιαίο 

60 

Αναπτυξιακών Πράξεων 



Α' και Β' 

3μηνιαίο 

75 

και Συμβάσεων (Τ.Α.Π.Σ.) 

Ετήσιο 

75 

Α', Β' και Δ 

3μηνιαίο 

90 

Νομικών Προσώπων 



Α' 

Ετήσιο 

180 

Δημοσίου Δικαίου (Ν.Π.Δ.Δ.) 

Ετήσιο 

75 

Β' 

Ετήσιο 

210 

Δελτίο Εμπορικής και 



Γ 

Ετήσιο 

60 

Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας (Δ.Ε.Β.Ι.) 

Ετήσιο 

75 

Δ' 

Ετήσιο 

150 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου 

Ετήσιο 

75 

Παράρτημα 

Ετήσιο 

75 

Διακηρύξεων Δημοσίων Συμβάσεων 

Ετήσιο 

75 


Η τιμή πώλησης του Τεύχους Α.Ε. & Ε.Π.Ε. σε μορφή Οϋ - γογπ για δημοσιεύματα μετά το 1994 καθορίζεται σε 30 θυΓΟ ανά τεμάχιο, 
ύστερα από σχετική παραγγελία. 

Η τιμή διάθεσης φωτοαντιγράφων ΦΕΚ 0,15 θπγο ανά σελίδα 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ. 


Σε έντυπη μορφή 

Από ΤΟ ΙπΙβΓΠβί 

Τεύχος Κ.Α.Ε. Προϋπολογισμού 

Κ.Α.Ε. ΤΑΠΕΤ 

Κ.Α.Ε. Προϋπολογισμού 

Κ.Α.Ε. ΤΑΠΕΤ 


2531 

3512 

2531 

3512 


θϋΓΟ 

ΘϋΓΟ 

ΘϋΓΟ 

ΘϋΓΟ 

Α' (Νόμοι, Π.Δ., Συμβάσεις κτλ.) 

205 

10,25 

176 

8,80 

Β' (Υπουργικές αποφάσεις κτλ.) 

293 

14,65 

205 

10,25 

Γ (Διορισμοί, απολύσεις κτλ. Δημ. Υπαλλήλων) 

59 

2,95 

ΔΩΡΕΑΝ 


Δ' (Απαλλοτριώσεις, πολεοδομία κτλ.) 

293 

14,65 

147 

7,35 

Αναπτυξιακών Πράξεων και Συμβάσεων (Τ.Α.Π.Σ.) 

147 

7,35 

88 

4,40 

Ν.Π.Δ.Δ. (Διορισμοί κτλ. προσωπικού Ν.Π.Δ.Δ.) 

59 

2,95 

ΔΩΡΕΑΝ 


Παράρτημα (Προκηρύξεις θέσεων ΔΕΠ κτλ.) 

30 

1,50 

ΔΩΡΕΑΝ 


Δελτίο Εμπορικής και Βιομ/κής Ιδιοκτησίας (Δ.Ε.Β.Ι.) 

59 

2,95 

30 

1,50 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου (Α.Ε.Δ.) 

ΔΩΡΕΑΝ 

- 

ΔΩΡΕΑΝ 


Προκηρύξεων Α.Σ.Ε.Π. 

ΔΩΡΕΑΝ 

- 

ΔΩΡΕΑΝ 


Ανωνύμων Εταιρειών & Ε.Π.Ε. 

2.054 

102,70 

587 

29,35 

Διακηρύξεων Δημοσίων Συμβάσεων (Δ.Δ.Σ.) 

205 

10,25 

88 

4,40 

Α', Β' και Δ' 



352 

17,60 

Το κόστος για την ετήσια συνδρομή σε ηλεκτρονική μορφή για τα προηγούμενα έτη προσαυξάνεται πέραν του ποσού της ετήσιας 

συνδρομής του έτους 2003 κατα 6 θυΓΟ ανα έτος παλαιοτητας και κατα τεύχος 




* Οι συνδρομές του εσωτερικού προπληρώνονται στις ΔΟΥ που δίνουν αποδεικτικό είσπραξης (διπλότυπο) το οποίο με τη φροντίδα του 
ενδιαφερομένου πρέπει να στέλνεται στην Υπηρεσία του Εθνικού Τυπογραφείου. 

* Η πληρωμή του υπέρ ΤΑΠΕΤ ποσοστού που αντιστοιχεί σε συνδρομές, εισπράττεται και από τις ΔΟΥ. 

* Οι συνδρομητές του εξωτερικού έχουν τη δυνατότητα λήψης των δημοσιευμάτων μέσω ίπίΘΓΠθΙ, με την καταβολή των αντίστοιχων 
ποσών συνδρομής και ΤΑΠΕΤ. 

* Οι Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, οι Δήμοι, οι Κοινότητες ως και οι επιχειρήσεις αυτών πληρώνουν το μισό χρηματικό ποσό της 
συνδρομής και ολόκληρο το ποσό υπέρ του ΤΑΠΕΤ. 

* Η συνδρομή ισχύει για ένα χρόνο, που αρχίζει την 1η Ιανουάριου και λήγει την 31η Δεκεμβρίου του ίδιου χρόνου. 

Δεν εγγράφονται συνδρομητές για μικρότερο χρονικό διάστημα. 

* Η εγγραφή ή ανανέωση της συνδρομής πραγματοποιείται το αργότερο μέχρι την 3 Ιην Δεκεμβρίου κάθε έτους. 

* Αντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές επιταγές και χρηματικά γραμμάτια δεν γίνονται δεκτά. 


Οι υπηρεσίες εξυπηρέτησης των πολιτών λειτουργούν καθημερινά από ΟΘ.ΟΟ' έως 13.00' 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 











































